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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Entidad: Gobi Reg Caj; Ap por Ord R, N*16-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Region
REQUISITOS DERECHO DE. CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (7} PLAZO PARA RECURSOS
w RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / s A Ewvaluacicén Previa {en dias PROCEDI- COMPETENTE T
Nimero y denominacisn Cadigo!  |eamumy| (" SH i i MIENTO PARA RESOLVER RECONE APELACION
U W] tico = ) hibiles) DERACION
Ubicacign Pesitive Negative
GOBERNADOR REGIONAL
1 RECURSD DE APELACION EN Requisitos de Admisinilidad: Gratuito X 0 Tramue Gerente General Mo aphcable Mo aplicable
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION CUYO 1 Escrila angico & Tiuiar de la Entdad (Gevente General Regional, por delegacion). que Diez, dias Documentario. Regional
VALOR REFERENCIAL SEA IGUAL O MENOR A [SS7i=nga i infarmacion siguiente hébules, 3 partr| Jr Santa Tesesa
§ .
50 UITs, - - - i " i del dn::llgaulen &) de Jornet N® 351 Gere::ann:rmal
de weniidad, © U GANAMNACHN o razin social y numeno de Registio Unico de Controupentes, cl
Base Legal: segin canesponda En £aso de aclusciin medante rpreseraNte, S8 Atemadia o presentacion del
i Eacicat i S recurse e fa (R.ER N"422-2012-
- Articuln 41 de la Ley de Contrataciones del cleba Iierponer el tecuusa i Spelacion a hombre e todos o consorciccs solianeciin gp SR CAJ-GR de fecha
Estado, aprobado por Ley N* 30225, publicade el las omesiones 031012
1107 2014, modificado mediante Cecreto b} Iderdificar ia atura det e | dermia el recursa yio defectos
Legislative N* 1341, publcado & 7 01 17 advertsdos en la
) Bl petitenn que comprends & delermnacean clara y concreta 62 ko que s& salcta y sus presentacién del
- Articulos 85, 97 98,99 100,101,102,103,111 y 112 | ™ i, misme
del regl de laLey de C del
Estada, apiobada por Decreto Supremo N- 350- | 225 b La entidad
2015-EF, publicado el 10 12 2015, modificade por =) La garania por a rferpasrcn del ocus, equevaknte 41 3* r-H P —— resuelve 1a
Decreta Supremo N° D56-2017.EF, p el oianis iz, e apatacitn ¥
180317 ‘segrin retacion de items, ummndehgammmﬂd‘toe{mhrm&wncnluﬂmm notifica su
Hom La garartia debe lener un plaze minmo de wgencia de treinta (30) diss calendan, desicitn a
contadas desde of dia siguienie de su rusan través del
SEACE
f} Copsa smpie de s promesa formal de consoncis, cuands COMesponas.
0} La firma dei 3 L2 LW Case de . basta con & firma del
o v talen b formal de consorcio.
) Copas simples del escrio y Sus (ecaudas para b otra parte si 18 Hubiera
SECRETARIA GENERAL
2 ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE EL | Sokatud dingida al ) desig 5 de entregar la Formato de S/ 010 por X 12 Tramile Funcionane Tribunal de
GOBIERNG REGIDNAL CAJAMARCA, POSEA O |de acceso poblico, con Ia inf: a salicitud de Tolecopia Doce Documentasio  |designado para Transparencia y
PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA accesc a fa dias Jr Santa Teresa |atender las Accesoa la
INTIMIDAD PERSONAL © FAMILIAR, NO SE @ MNombres, apeldos completos, ndmere de DN, demicitio. Informacsén de Jornet N° 351 |soheitudes de acceso Informacién
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR |b Nimero de Teléfono o Corres Electrdnico, si tunere poblica (Pigina a la informacidn Publica
LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, |© Firma del sohctante o huella digral, de no saber firma o estar impedsdo de Web Gobeerne
NO SEA RESERVADO, NO CONSTITUYA ] Higional
PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO DE d Expresion concreta y precisa del pedide de infermacian, deberd indicarle en la | Cajamarca

EXPEDIENTE EN TRAMITE ¥ NO SE
ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA DE
LOS CASOS SENALADOS EN EL ART. 15° DE
LA LEY N° 27806.

Base Legal:

' Constfucdn Politica del Estada An 2* incisa 5

- Texto Ureco Ordenada de 1a Ley de Transparencia ¥
Acceso Bl Informacion Fubica, Ley N 27806, aprobado por
Decrete Suprems N* D43.2008.PCM. puticads o 24 04.03
- Reglamento ded Texte Unico Ordenada de la Ley N* 27806,
Decrets Suprema N* 072-2003-PCM, pubhcada ef 07 08 03,
-Ine1 12, aeticuia IV, DS W* 006-2017-JUS, Texrts Unico
Ordenads de & Ley Ley N° 27444, Ley del Procodmianic
Adminastiative General. publcado o 200317

-0 Leg 1353, crea b Autondad Nacwnal de Transparencia
yAcc alainf Plb publcado ed 07 6117, &t 5 Yra Disp
Compl Mod y5u Regamento D.S N 018.2017-Jus,
pubbcado el 150917

[sobicitud.
e Encase e conozea la
debera indicarlo en la solicitud

que posea la
Nota Indicar la direceidn electronica o email, en caso que requiera que la
|informacion se la remita via INTERNET

En caso que el uswio requiera la mformacion digdal, podra adjuntar un CO, DVD
o poriar un USE.

W IRgionCaa
marca gob pe}

15 dias calendans
para presentar el
TECUrSO

10 dias habiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
bi Regi Caj a Aprobado por O Regional N* 15-2017-GR CAJCR
Dependencia: Sede Regional
REQUISITOS DERECHO DE SRR INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITACION [} PLAZO PARA RECURSOS
K RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
BN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foamilars f - L Evaluacisn Pravia i PROCEDI- COMPETENTE -
Nimero y denominacién Cédiga!  |{enwum| (e SH | Autemay nabllen) MIENTO | PARARESOLVER | RECONSI- APELACION
Ubicacién (W) tico il B DERACION
ositiva Negativa
GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
F O ¥ ACONDICIC TO
TERRITORIAL
3 EVALUACION DE EXPEDIENTES PARA EL 1 Soliciud dinguda al Gerente General Regonal Gratuito 10 Tramre Gerente General Mo aplicable No aphcable
REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO 2 Copa Mesal Ceritificada simple de la Parida Registral de Inscrpeidn del Dhez Documentane. | Regional
GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO PARA |Estatute de Constitucion en la SUNARP y demas asienics registrales, expedidal dias Jr Santa Teresa |Gerencr General
LA APCI. con antiguedad no mayor de tres meses de Jornel ¥ 351 |Regional
3 Copia simple de escritura pabhea de constitucisn
Base Legal: 4 Ficha Unica de Registro
5 Piogramas, Proyectos o o a d los pré dos {02} afios,
- D Leg N° 718, art 4. publicads el 10 11 91 segin la “Guia para fa formulacién de Perfiles de Proyectos de Cooperacion|
- D.5 N* 015-82-PCM, arl. 74°, inc &) el o CINR" (Bajar formato pagina Web
30.01 52 wvde apei gob pe & solicitar en la Sub Gerencia de Planeamiento y CT1)
5 Hoja de wda de los miembros del Consejo Diwectivo
4 OPINION PARA ADSCRIPCION DE EXPERTO Y |1 Sobeitud duigida a1 Gerente General Regional. Gratudo 10 Tramite Gerente General Mo aphcable Mo aplicabie
VOLUNTARIO. 2. Copia ssmple de Curnculum Vitae no del experte o Dhez Documentario Regional
en e que conste su experiencia [No menor de 05 afios experlo y no menor de 02| diag J Santa Teresa | Gerencia General
Base Legal: afios voluntaio) en el drea para [a cual se fequiere el asesoramiento, de Jornet N° 351 [Regional
del idioma
- D Leg N°719, ant 2. publicado el 10 11 51 3 Programa de ° de R (TDR) de las funciones|
= D5 N° 015-92-PCM, ant 9" publicado el especificas a realizar
30 0192
5 PRORROGA DE ADSCRIPCION DE EXPERTO Y |1 Sohctud dirigida al Gerente General Regional. Gratuito 10 Tramite Gerente General Mo aplicabie Ne aplicable
VOLUNTARIO. 2 Informe sobre las actividades realizadas por e experto o voluntano segun Dhez dias D g
formato pagina Web de la APCIL Jr. Santa Teresa |Gerencia General
Base Legal: 3 Programa de o Tarminos de R {TDR) de las de Jornet N° 351 | Regonal
| espeihicas del experic o voluntana a realizar dentro de la prorroga
- D Leg W 719, art 2. publicado el 10.11.81
D5 N° 015-92-PCM, art. §. Publicado el 30 01 52
[ OPINION INSTITUCIONAL DE PROYECTO PARA | Solicitud dingida al Gerente General Reg . a Gratuite 0 Tramite Gerente General Mo aplicable Mo aplicable
DEVOLUCION DE IGV. {siguente Diez diss | Regicnal
4 Santa Teresa | Gerencia General
BASE LEGAL - Copia simple de ficha Unica de Registro de Jornet N° 351 |Regional.
- Copia simple Plan de Operaciones. (Plan Operative)
= &t 14, Decreto Legisiativo N* 712, publicado el
10.11.61
- Art 1, Decreto Legislative N° 783, publicado e
3141203
- AL 1, Ley N* 30404, Ley que prémmoga la vigencea
de i .
el 312115
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Entidad: Gobierno Regi Caj; ca P por O Regh N® 15-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Regional
REQUISITOS DERECHDDE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (%) PLAZO PARA RECURSOS
W Z RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN DEH DEL PRO To Fermulatiod Evaluacion Previa it PROCEDI- COMPETENTE
Nimera y denominacién Codigo!  [(ensum)| [0S |Adoma i) MIENTO | PARARESOLVER |  RECONSI APELACION
Ubicacidn o e Pasitive Nagativa EfMAON
DIRECCION REGIONAL DE ADMINISTRACION
DERECHOS PENSIONARIOS DEL DECRETO
LEY N° 20530
T INCORPORACION 1 Sobcitud de P por lafel ante la Entidad Gratuto Tramie No aplicable Mo aphcable No aplcable
En el plazo Documentans
Base Legal En caso que la sobcilud no sea presentada por lajel beneficanalo maomode3 | M Santa Teresa
dias habies, ia [ de Jornet N° 359
- - DL20530 2 Poder general o especial (nola 1) sabvo que lalel beneficianala ne pueda antidad deberd
- R.J N° 048-201T-JEFATURAIONP, articsdo expiesar legalmente su voluntad (curatela) por lo cual debera existir la inscrpoidn TR las
séplimo, publicada el 08/0517 fespectiva en la SUNARP Ia cual debera sefialarse en fa solictud solictudes a la
- RJ N®058-201T-JEFATURAIONP, articulo ONP Articulo
|segundo, pubhcada el 160717 Nota 1: A contmuacion se detalia |2 2plcacien de dichos poderes. tercera R JN®
a) Poder General Permite & lafel apoderadalo presentar solotudes y recursos 049.2017-
admmistratives JEFATURA/ON
b) Poder Especial Permite & lalel apaderadala emitir declaraciones juradas o [
&l cobro de
B CESANTIA 1 Sclicitud de por lafel ante la Enfidad Anexa Il Trarmile No aplicable Ne aplicable Mo aphicable
2 Declaractén Jurada de lafel solicitante (Anexo i} R.J N° 048 En el plazo Documentano
2017- maximode3 | Jr Santa Teresa
Base Legal En case que la solicitua no sea presentada per lafel benaficanaio JEFATURAJONP dlas habiles, 1a | de Jomnet N° 351
entidad deberd
- DL.20530 3. Poder general o especial (nota 1) satvo que lalel benehcianaio no pueda temiir las
- R J.N? 045-2017-JEFATURAJONP, artfculo expiesar legalmente su voluntad (cuwatela) por lo cual debera existir la inscnipeian solicitudes a ia
séptema, publicada ef DRIDS/T respectiva en la SUNARP Ila cual debera sefialarse en la sohiciud ONP Articulo
- RJ N 058-201T-JEFATURAJIONP, articulo terceto R J N®
segundo, publicada el 16/07H17 Nota 1: A continuacion se detalla |3 aplcacion de dichos poderes 048.2017-
a) Poder General Permite a lalel apoderadalo presentar sohcitudes y recursos JEFATURA/ON
admimstrativos P
b} Poder Especial Permite a lalel apoderadalo emdr declaraciones juradas o
&l cobro de p .
9 WVIUDEZ - CAUSANTE NO PENSIONISTA 1. Sclicitud de p por lafel afite la Ent:dad Anexc 11 Tramite Mo aplcable he aplhicable Na aphcable
2 Copa simple de |a pariida o acta de matimono ol (maxmo 3 meses de R N® 048 En el plazo Documentario.
| antiguedad) en caso de &n el jera (nota 2) En el 2017- maximo de 3 | Jr Santa Teresa
Base Legal caso de matimoneos celebrados antes de la vigencia del Cadige Coal de 1936, JEFATURAIONE dias habiles, la | de Jornet N° 351
Umicamente se requerird copia simple de la partida de matrimonio relgose entidad debara
- DL20530 3 Declaracion Jurada de lajel solicitante (Anexa (1) remitic as
- Rl N7 DAB-2017-JEFATURAIONS, articule solicitudes a la
apt p el DB/OSMT En caso que |a selicitud no sea presentada porlalsl benshiciarialo ONP Aricule
= R.J N° 05B-2017-JEFATURAJCNR, articulo tercere R.J N
segunde, publcada el 160717 4 Poder general o especial (nota 1) salvo que lalel beneficianalo no pueda 049-2017-
expresar legalmentesu voluntad (curatela) per lo cual deberd existir la inscripeidn JEFATURAION
respectiva en 2 SUNARP |a cual debera sefalarse en la sohciud P

Casos de excepeion en la fecha de celebracion del matnmanio {para el caso de
matfimonio con antiguedad mener a doce meses de fallecimiento de lalel
causante)

5 Copia simple del parte pohzial ylo cerificads de necropsia, si fallecis por
accidente

&. Declarar los nombres y apellidos completos de las/os hijasios en comin,

7 Sila vivda se encontraze en estade grivide, centificade medico que acredite el
estado de gravideZ 3 la fecha de falleaimiento del causante.

Mota 1 A continuacidn se defalla ka aphcacion de dichos poderes

@) Poder General: Permite a lalel apoderadade presentar sclicitudes y recursos
admmnistrativos.

b) Poder Especal Permite a la/el apoderadarto emitir declaraciones juradas o

&l cobro de p
Mota 2 Para su validez, debera ser inscrito en el Consulade Peruano del
daende se celebrd o deberd inscribirse dentro de los S0 dlas contad,
mgreso al tefmono nacional de los contrayenles, caso contrario,
Judicialmente

o




4 de 8

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Gobierno Reg I Caj A por Ord Regi N* 15-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Regional
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESGLUGION DE
TRAMITACION {*} PLAZO PARA RECURSOS
" _ RESOLVER INICIC DEL AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOD Formularia | 7 i Evaluacion Previa {ors dias PROCEDI- COMPETENTE ——
Nimero y denominacidn codiger  [enwum| " 5 o i MIENTO | PARA RESOLVER i APELACION
ik (v} tico e iles) DERACION
Ubicacian Positive Negative
10 |[VIUDEZ - CAUSANTE PENSIONISTA 1 Scheitud de pi por lafel ante [a Entidad Anes Il Tramite Me aplicable Mo apiicable Mo aphcable
2 Copa simple de |a partida o acta de matnmonia ol (maxmo 3 meses de RJ NP D45 En el plazo Documentario
Base Legal antiguedad) en caso de efi el ero {nota 2) En el 2017 maamo de 3 [ b Santa Teresa
cazo de matnmonios celebrados antes de la vigencia del Cadige Cral de 1536, | JEFATURAICNP dias habiles, la | de Jornet N° 357
- DL20530 Grecaments se requerira copea simple de la partida de matnmons religoss entidad debera
- RJ N°045-2017-JEFATURAIONP, articule 3 Declaracsdn Jurzda de la/el soliciante (Anexo |11} rEmine las
séptimd, publicada el 0BI05M1T sobciudes & la
- RJ N° 068-2017-JEFATURAIONP, articulo En caso que la sohictud no sea presentada pod lafel beneficanalo ONP Articulo
segundo, publicada e! 16107117 tarcero R J N°
4 Poder general o especial [nota 1) salve que |a/ el beneficianaio no pueda D45-2017-
p I su voluntad por o cual deberd exrsti 12 insenpeian JEFATURAON
fespectva en la SUNARF |2 cual deberd sefalarse en la solicitud P
Casos de excepoidn en |2 fecha de celebracion del matnmenio (para el caso de
Matnmenio con antigledad menar 8 doce meses de fallecimiento de lalel
causante)
5 Copa simple del pare pelicial yio certficado de necrogsia, si fallecsd por
accidente
B Declarar los nombres y apelidos eompletos de lasios hijas/os en comin
T Sila viuda se encontrase en estado gravido. certificado médico que acredite el
estade de gravidez & la fecha de fallecimiento del causante
Neta 1 A continuacdn se detalla 1a aphcacién de dichos poderes
a} Poder Genesal Permite a lalel apoderadalo presentar solicitudes y recurses
adminstirativos.
b} Poder Especial. Permite a lajel apoderadalo emilir declaraciones juradas o
autorzar el cobro de prestaciones econdmicas
Naota 2: Para su vakdez, deberd ser macrto en el Consulado Peruano del pais
donde se celebrd o deberd inscribirse deatro de los 20 dias contados a partir del
ingreso al terrtorng facional de los contrayentes. casc contrano, deberd hacerlo
judicialmente
1M ORFANDAD - CAUSANTE NO PENSIONISTA 1 Soletud de p por lafel ante la Entidad Anexa 1 Tramile ko aphcable Ne aplcable Ne aphicable
2 Declaracién Jurada de lajel solicitante (Anexo 1), R.J Ne 048 En el plazo Documertario
Base Legal 3 Certificadofs) yie constancia de estudios de nivel superior, precisando el 20m7- maximode 3 | Jr Santa Teresa
periodo (dia. mes y afio) de esludios que cursa, en caso de hijasfos mayores de | JEFATURAIOMP dias habibes, 1a | de Jornat N° 351
- D.L.20530 18 afios que estudian. En su defecto podra presentar boletas de notas o ficha de entidad debera
- R0 N®040-2017-JEFATURAIDNF, ardiculo matricula del cicio que cursa o que que estd rematir las
séptimo, publicada el DB/OS/M1T estudios inmterrumpidos (los mismos que deberan ser fedaleados por unfa solictudes a la
- R.J N 05B-2017-JEFATURA/ONE, articulo P dela QNP Articula
segundo, publicada el 16/07/17 4. Dictamen de comision médica del Seguro Social de Salud (EsSalud), o del tercere R J N
Mirustenio de Salusd, en caso de hyasfos invahdasios 0452017
JEFATURA/ON
En caso de hyasfos adoptivas/os P
5 Copia simple de |a sentencia judicial yio acta notarial ylo resclucién
adminstrativa que declare haberse Ia an por Ladel a
adopeidn tiene que haberse efecluade cuando menes treinta y $#is meses antes
del fallecimiento de lalel causante (este requisdo no aplica si el fallecimiento fue
pof accidente)
En case que |3 soliciiud no sea presentada per lafel beneficiarkaia
6 Poder general o especial {nata 1) satvo que la/ el beneficianalo ne pusda
expresar legalmante su voluntad (tulela o curatela) por lo cual debera existir la
inserpeion respectva en la SUNARP la cual deberd sefalarse en fa soliciud.
Neota 10 A continuacién se detalla la aplicacidn de dichos poderes;
a) Peder General: Permite a la/el apoderadaio presentar solicitudes y recurses
b) Poder Especial Permite a lafel apoderacalo emiir declaraciones juradas o
el cobro de 5
&8
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Regional Caj prob por O N® 15-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Regional
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIGN [*) PLAZO PARA RECURSOS
W . RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO Formularia / & S Evaluacién Previa (Gin dlEag PROCEDI- COMPETENTE =
Nimiere y denominacian Codigo! | (en % UIT) {""!_l -} i nabiles) MIENTO PARA RESOLVER DEE::;ZIIL APELACION
Ubicacién Positive Negative
12 |ORFANDAD - CAUSANTE PENSIONISTA 1 Sobetud de por latel ante la Entigad Anexo Tramite No aplicable Mo sphcable Mo aplicable
2 Declaracién Jurada de ian’al sobcrtante [Anexo 11} RJ N° Q48 En ¢l plaze Decumentars:
Base Legal 2 Cemhcado(s) yio constancia de estudios de nivel supenor, precisando el 2017~ maximo de 3 | Jr Santa Teresa
periode (dia, mes y afa) de estudios que cursa, en caso de hyasios mayores de | JEFATURAONP dias nabes, ta | de Jormel WF 357
- DL 20530 16 ahos que estudian En su defecto podrd presentar boletas de notas o ficha de entidad debera
= RJ N°D45-Z01T-JEFATIURAIONP, articulo matricula del ciclo que cursa o que Gue p5ta remitir fas
séplimo, pubbicada el 080317 estudios interrumpides (los mismos que deberan ser fedateados por unfa soliciudes a la
- RJ N® 068-2017-JEFATURAIONE, afticulo dela ONP Articula
segundo, publicada el 1607117 4 Dictamen de comision médica del Segure Social de Salud (EsSalug), o del tercero R J N°
Ministeno ce Salud, en caso de hijasios invalidasios 045-2017-
JEFATURAICN
En caso de hyasios adopivasios 1
5 Copia simple de la sentencia judicial yio acta notarial yfio resclucion
admimistrativa gue declare haberse Ia por lafel , la
adopoon lene que haberse efectuado cuando Menos Ueinta y Seis Meses antes
del fallecimiento de ladel causante [este requisito no aphca s el fallecmiente fue
por accidente)
En caso que la solicitud no sea presentada por lafel beneficianalo
6 Peder general o especial (nota 1) salve que lafel beneficiariale no pueda
Su voluntad (tutela o curatela) por lo cual deberd existr la
-msulpclon respectiva en la SUNARP a cual deberd sefalarse en |a sohictud
Mola 1 A continuacion se defalla la aphcacion de dichos poderes
a) Poder General Permite a lalel apoderadala presentar soliciugdes y recursos
[ admimistrativos.
b} Poder Especral Permite a lafel apoderadalo emitir declaraciones juradas o
stol & cobro de p
13 [ASCENDIENTE - CAUSANTE NO PENSIONISTA (1 Solienud de p ante la Entidad. Arexo Il Trame Mo aplcable Ko aplicable Mo aplicable
2 Declaracién Jurada de l&fel solncnlaﬂﬂ.t (Anexaltl) R.J N°D4%- En el plazo Documentaric.
Base Legal 20M7- maomode 3 | Jr Sania Teresa
En caso gue 13 solicitud no sea presentada par JEFATURAONP| dias habiles, la | de Jornet N° 351
- DL20530 lafel beneficianalo’ entidad deberd
= RJ N°045-2017-JEFATURA/ONP. articulo remitir las
séplimo, publicada ol DBOSAT 3 Poder general o especial {nota 1) salvo que lalel beneficianalo no pueda solicitudes = la
- RJ N OBE-201T-JEFATURACNP. articule vialuntad por o cual deberd existic la inscripoon ONP. Articulo
segundo, pubhicada el 16/07/17 resnedwa en la SUNARP |a cual debera sefialarse en |a soliciiud lercerc R J N
048-2017-
Mota 1 A continuacian se detalla la aphcacion de dichos poderes JEFATURAION
a} Poder General Permie a lalel apoderadalo presentar selicitudes y recursos P
administrativos
b} Pader Especial Permute a lafel apoderadalo emitin declaraciones juradas o
| autcnizar el cobro de prestaciones econdmicas
14 |ASCENDIENTE - CAUSANTE PENSIONISTA 1 Selcitud de 3 ante la Entidad Anexa i Tramite Mo aphcable Mo aplicabie
2 Declaracién Jurada de IaJol sohcmnlu {Anexollly R N Oag- En el plaze Documentario
Base Legal 2017- mawmo de 3 | Jr. Santa Teresa
En caso que 13 soliciiud no sea presentada por [afel beneficarnai JEFATURAJONP| dias habiles, la | de Jornet N® 351
- DL 20530 entidad deberd
- BJ N DE5-2017-JEFATURACNP, articulo 3 Poder general o especial {nota 1) salvo que lafel beneficianalo no pueda Temdir las
séptima, publicada el DE/DSHT su voluntad pot lo cual deberd exastic |3 inscnpeion soficitudes a ka
- R.J N 058-2017-JEFATURAONP, articuls respec‘wa en la SUNARP la cual debera sefialarse en la soheitud ONP. Articulo
segundo, publicada el 16/07/17 tercefo R J N
048.2017-
Nota 1 A continuacdn se detalla la aplicacsén de dichos poderes JEFATURAIOMN
a} Poder General. Permie a lafel apoderadalo presentar soliciiudes ]E P
[ adminstratvos - Gf
b) Poder Especial Permite a laiel apoderadalo emitir declaracio
| auterizar ef cobro de prestacionses economicas '
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TEXTO UNICO DE FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Entidad: i gi Caj Aprebado por O Regional N* 15-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Regional
REQUISITOS DERECHO DE' CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION [} PLAZO PARA RECURSOS
w RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENO GN DEL PROC o Fomulario Evaluacién Previa = PROCEDI- COMPETENTE
ORDEN fon SL) | Automal {en dias RECONSI-
Nimero y denominackon Cédige / fen % LIT) o) 3 ten hibiles) MIENTO PARA RESOLVER BERRCIGH APELACION
Ubleasién Positive Negative
ORGANO DESCONCENTRADO
GERENCIA SUB REGIONAL
15 |ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE LA dingida al 3 de entregar I informacién| Formato de & 010 par X 12 Tramie Funcianang Tribunal de
GERENCIA SUB REGIONAL POSEA O de accesa pibhco, con la )] a sobicitud de fotocopia Doce Documentario  |desgnade para Transparencia y
PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA acceso ala dias J Santa Teresa |atlender las Accesoala
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE a Mombres, apellidos completos, nomero de DNI, domicilo Informacian de Jornet N® 351 | sokctudes de acceso Informacian
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR |b Nimero de Teléfono o Cerreo Electiénics, si tuviere piblica {Pagina a I nformacson Pibhca
LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, |© Fuma del solicitante o huella digital, de no sabes fifma o estar impedide de Web Gobietno
NO SEA RESERVADO, NO CONSTITUYA S Regional
PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO DE d Exprasion concrela y precsa del pedido de informacion, debera indicarlo en la | Caamarca
EXPEDIENTE EN TRAMITE ¥ NO SE soliciud www eginncaga 15 dias calendanc
ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA DE  |& Encascel congzea la que posea la marca gob pe) para presentar e
LOS CASOS5 SENALADOS EN EL ART, 15° DE | 90078 ingicario en a seliciud recurso
LA LEY N* 27806 10 dias habiles para
B Mota Indicar Iz diretoitn electrdnica o email, en caso que requiera que la resolver el recurso
nformacién se la remita via INTERNET.
Base Legal:
. Consttucsn Poiitica del Estada’ AN 2% inciso 5 En caso que el usurio requiera i informacién digital, podra adpuntar un CO, DVD
- Texto Uraca Ordenags de 1 Ley ge Transparencia y o portar un USB
ACCEsD A la Informacion Pobca, Loy N* 27806, agrebada por|
Decreln Supiemo N* 043-2003-PCM, pubicade ol 24 04 03
- el Texto Unico O de i Ley N* 27806,
Decrein Supsame N* 072-2003-PCM, pubicado ol 07 08 03
- Inc 1,12, arficusa IV, D 5 N* 006-2017-JUS, Texta Urico
Ordenada de |3 Ley Ley N* 27444, Ley dol Procadimeents
Adminstrative Genersl, pubkcade el 200317
-D Leg 1353, crea b Autordad Nacsnal de Transparenca
YAcc alainf Pab pubbcada el 07.01 17, ant. 6; 12 Desp.
Compl Mod ysu Reglamenie DS N' 019-2017-JUS,
publicado ef 150217
16 RECURSO DE APELACION EN [ Requisitos e Admisibilidad: Gratuito x 0 Arga Tramite Gerente Subregsonal Mo aphcable HNo aplicable
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION CUvD 1 Escrte dingido al Tauar de la Gerenca Subtegonal, que contanga B informaciin Siguisnte Dias Decumentario. | o funcionaric a quien
VALOR REFERENCIAL SEA IGUAL O MENOR A . dias habiles, a écsle delegue
50 UITs. 2) Idenlificacion del impugnante. Gebimdo Consgrar sU hambre ¥ ndmero de documents ofcual partir del dia
* e ke, & SU denamenacion @ Azon socily nimers de Registio Unico de Contnbuyentes, siguiente de iy
Base Legal: bl Enctie el En G:-;I:“mm' . o S presentacion del
et interpenet of fecutss de apelokin 3 nomble o8 ldos ks consarciados recursa o la
- Afticule 41 de la Ley de Contrataciones dal subsanaciin de
Estado, aprobado por Ley N* 30225, publicado el |b) identificar ia el an del cual deriva & iesurss las ormusiones
11 07 2014, modificade mediante Decrato : yio defectos
Legistalnve N* 1341, publicado el 7 01 17, <) El petiers que la SRy lo que se schcia y sus advertides en la
fundamentcs. presentacion del
- Articulos 95, 97.98.99,100,107,102,103,111 y 112 . AN,
del Regl de 1a Ley de C: T e e
Estado, aprobado por Decreto Suprema N' 350~ |0 0o e S g et La entidad
2015-EF, publicada el 10 12 2015; S s i il solleng e iia £ it resueive la
Decreto Supremo N° 056-2017-EF, publicade & | segin relacion de items, o mont e la garantia equiveie i 3% del vakor refesencial g
19.03 17 feen. La garantia clebe lenar i e e tremta (30) dias caln nefifics su
cantados desde el dia siguierte de U emEkn dasicadn g
través del
1) Copi sempse de |3 promesa formal de CoNSONTIo, CLANGG CoMesponda SEACE
o) La fiema del impug: osu #2350 Oy . basta can & firma del
sefialade como tal enla SR
1} Copias simpies del escrito y sus recaudos para 1 olra parte si la hubiera
17 (INCORPORACION 1 Sohctug de p & da por lafel ante la Entdad Gratuito Area Teamite Mo aplicable No aplicable Mo aplicable
En el plazo Documentarie
Base Legal En caso que |2 soliciiud no sea presentada por lafel beneficianalo méxime de 3
dias habiles, 2
- D.L 20530 2. Peder general o especial {nota 1) salvo que lafel beneficiarialo no pueda entidad deberd
- R N 048204 T-JEFATURAONP, articulo P su valuntad pol lo cual deberd exsti la inseripeidn remitir las
¢ , el 0&M051T on la SUNARF 1a cual deberd sefialarse en la solicitud solicitudes a la
= R.J N° 0BE-2MT-JEFATURAJONP, articula Qg
segundo, publicada el 1610717 Nota 1: A continuacion se detalla la aphicacian de dichos poderes: S
a) Poder General Permile a lafe! apoderadalo presentar solictudes y n
| administratrvos.
b} Poder Especial. Permite a ialel apoderadalo emitin declaraciones ju
| autorizar el cobre de prestaciones econdmicas
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l_ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Entidad Regi 1 Caj Ap por O Regi I N® 15-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Regional
DERECHD DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REGUISIROS TRAMITACION (*} EAHPCAIGN PLAZO PARA RECURSOS
» ) RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formutario | & i | Ewvaluacion Previa Tadat PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y denominacién Codiga!  [(en% uimy| =" SH LI""’ m habiles) MIENTO PARA RESOLVER S:':: h::'u APELAGION
Ubicacién 0 “® | Postive | Negativo Y
18 |CESANTIA 1 Seolicyd de p par lalel adeni ante la Entedad Anexo Il Area Tramie Mo aphcable Mo aphcable Mo aphcable
2 Declaracidn Jm ada de Ia.'ul solictante [Anexo 111} R N? 045 En el plazo Documentano
2017- maximo de 3
Bage Legal En caso que 1a soliciud no s2a presentada por lafel benaficiariaio JEFATURAIONP dias habiles, la
entidad deberd
- DL20530 3 Poder general o especial (nota 1) satvo que lafel beneficianialn no pueda remitic kas
- R J NP 045-201T-JEFATURAKONP, articule su volurtad por ko cual deberd exstir 13 inscnpeidn solictudes a la
séptimo, publicada el D&05M1T raspcawa en la SUMARP |a cual deberd sefialarse en la soboiud ONP Anticulo
- RJ N®OEE-201T-JEFATURAIONP, articulo tercero R J N
segundo, publicada el 160717 Mota 1: A conlinuacidn se detalla la aphcacion de dichos poderes D45-2017-
a) Poder General Permite a lafel apoderadaio presentar sobcitudes y recursos JEFATURAIDON
administratives P
b} Poder Especial Permite a la/el apoderadalo ematic declaracicnes juradas o
el cobro de
19 VIUDEZ - CAUSANTE NO PENSIONISTA 1. Sobicrtud de por kafel i anfe la Entidad. Anexo 1l Area Tramite Mo aphcable N aplicabie Mo aplicaide
2 Copia simple de la parida o acta de matrimaonio evil (maxima 3 meses de R.J N°D48- En el plaze Documentario
antiguedad) en caso de Bn el (nota 2} Enel 2017- maximo de 3
Base Legal caso de malnmonios celedrades antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, JEFATURA/ONP dias hamles, la
dnicamente se requerird copia simple de ka parida de matrimonio religrosa entwdad debera
- DL 20530 I Declaracion Jurada da lajsl solictante (Anexo 1) remdir las
- R.J N° 048-2017-JEFATURNONP, artleule solictudes a la
séptime, publicada ol 0B/0SMT En caso que la solictud no sea presentada poriafel beneficiana/o CNFP Articulo
- RJ N°058-2017-JEFATURAON®, artticulo tercera R J N°
segundo, publicada el 160717 4 Poder general o especial inota 1) salvo que lalel beneficianalo no pueda 048-2017-
valuntad por lo cual debera existir la inscngcion JEFATURAION
tespeciiva en la SUNARP Ia cual deberd sefialarse en fa solicitug L
Cases de excepeién en la fecha de celebracién del matnmonic (para el caso de
matrimonio con antiguedad menol a doce meses de fallecimiento de lalel
causante)
5 Copia simple del parte poicial ylo certificado de necropsia, si fallecio por
accidente
& Declarar los nombres y apelidos completos de lasios hiyasios en comin
7 Sila viuda se encontrase en estade gravido, ceftificada médico que acredne el
eslade de gravider a ia fecha de fallecimiento del causante.
Nota 1. A continuacein se detalla la apheacién de dichos poderes.
a) Poder General Permite a la/el apoderadato presentar sobciludes y fecursos
adminisiratvos
b} Peder Especial. Permite a lafel apoderadalo emitit declaracones juradas o
aulodizar el cobro de preslacsones econdémicas
Neota 2. Para su validez, deberd ser inscrile en el Consulade Peruana del pals
donde se celebrd o deberd inscribirse denfro de los 50 dias contados a part del
ingresa al terrtono nacional de los conlrayenies. caso contrario, deberd hacerlo
Judiciaimente
20 |VIUDEZ - CAUSANTE PENSIONISTA 1 Sokictud de p o por lafel ante |2 Entidad Anexo Il Area Tramite No aplicabla Ho aplicable No aglcable
2. Copia simple de la partida o acta de matnimonia civil (maxime 3 meses de R N Dag- En el plazo Deocumentario
Bage Legal antgiedad) en caso de L {nota 2) Enel 2017- maximo de 3
caso de malnimenics celebrades antes de la vigencia del Cadiga Civil de 1836, JEFATURA/ONP| dias habiles, la
- DL20530 umcaments se requenia copia simple de la partida de matnmendo religioso. entidad debera
- R.J N° 048-2017-JEFATURAIONP, articule 3 Declaracidn Jurada de lalel solictante {Anexo 111) remiti las
aéplimo, publicada el 080517 solicitiudes a la
- R.J N® 06E-2017-JEFATURANONP, articulo En case que la sohcitud ne sea presentada por lafel beneficiarialo: ONP Articulo
segundo, publicada e 168/0717 tereere R J N
4. Poder general o especial (neta 1) salvo que laf el beneficianalo no pueda 049-2017-
su voluntad por lo cual deberd existir Ia inscripcion JEFATURAION
ftsp-ctw: en la SUNARF la cual deberd sefialarse en la solicitud P
Cases de excepeidn en |a fecha de celebracdn del matnimaenio (para &l caso de
con d menot a doce meses de fallecimiento de lafel
causania)
5 Copia simple del parie pelicial yio eerlificado de necropsia, si fallecis por
accadente
& Declarar los nombres y apelbdos completos de lasfos hijas/os en comin.
7 Silaviuda se encontrase en estado gravido, certificado médico que acredite el
eslado de gravidez a la fecha de fallecimeento del causanie.
Nota 1° A continuacidn se detalla la aplcacion de dichos poderes
a) Poder Generall Permde 3 lafel apoderadalo presentar sclicitudes y recursos
admenistrativos
bj Poder Especial, Permite a kalel inodaradalu emitir declaraciones jur
&l cobro de
Nota 2: Para su validez, deberd sef inscrito en i Consulade Peruany
donde se celebrd o deberd inscnbirse dentro de los 50 dias contadg
mgreso al terridorio nacional de los contrayentes; caso contrario, d
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
bi Regi Caj; ca p por O Regicnal N* 15-2017-GR.CAJ-CR
Dependencia: Sede Regional
REQUISITOS REHECHD GE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION {*) PLAZO PARA RECURSOS
& RESOLVER INICID DEL AUTORIDAD
. N DEL PROC o Formulario/ 5 L Evaluacidn Previa (en dias PROCEDI- COMPETENTE ——
Namero y denaminacion Cédigo! | {an % UIT) “"‘r. Sl = : habilos) MENIO. | PARARESOLVERY Sl o APELACION
Ubicacian Positiva Negative
21 ORFANDAD - CAUSANTE NC PENSIONISTA 1 Solcitud de por lalel ante 1a Entidad Anexo il Area Tramite No aplicable Mo aplicable Mo aplcable
2 Declaracién Jurada de lafel sabetante [Anexo 111} RJ N°Dag- En &l plaze Documentario
Base Legal 3 Cerhcade{s) y/io constancia de estudios de nivel sugenar, precisanda 2017- maximao de 3
periodo {dia. mes y afla) de estudios que cursa, en caso de hyesios mayores de | JEFATURA/ONP| dias habiles, la
- DL20530 18 afies gue esiudian En su defecto podra presentar boletas de notas o ficha de entidad debera
- RJ N°042-2017-JEFATURA/ONP, articuls matricula del cicle que cursa o que que estd rematir las
séptimo, pubkicada el DR/OSMT | estudios insnterrumpides (los mismos que deberan ser fedateados par unfa solictudes a la
- R.J. N 058-2017-JEFATURAONP, arliculo de la univer ONP Articuls
segundo, publicada el 16106717 4. Dictamen de comisian medica del Segure Social de Salud (EsSalud), o del tercers R J N
[ Minstene de Saled, en caso de hyasios invalidasios 048-2017-
JEFATURAION
En caso de hyasios adoptivasios P
5 Copa simple de fa sentencia judicial yio acta notanal yio reselucidn
administiativa gue declare haberse realizado la peitn por lalel , la
adopeion tiene gue haberse efectuade cuands menos reinta y seis meses antes
def fallecimuento de lafel cavsante (este requista ne aplca 1 e fallesmienio fue
por accidente),
En caso que la solicitud no sea presentada por lafel beneficianaio
& Poder general o especial (nota 1) satvo que lal el beneficianalo ne pueda
expresar legalmente su voluntad (lutela o curatela) por lo cual deberd existir la
Ingcripeion respectiva en la SUNARP a cual deberd sefalarse en la sohcdud
Mota 1 A continuacién se detalla la aplicacion de dichos poderes
a) Peder General Permite a lalel apoderadalo presentar solicitudes y recurses
22 |ORFANDAD - CAUSANTE PENSIONISTA 1T Solictud de p P por lafel ante ka Entidad Anaxo HI Tramite Mo aphcable No zpheable Ma aphcable
2. Declaracién Jurada de lalel solicitante (Anexo 1) R.J N°048. En al plazo Diocumentario,
Base Legal 3 Certificadois) y/o constancia de estudios de nivel supenor, precisando ef 2017- mammo de 3 | Jr Sania Teresa
pefiode {dia, mes y afio) de estudios que cursa. en case de hijasios mayores de | JEFATURAONP dias habiles, la | de Jomet N° 3671
- DL 20530 18 afes que estudian En su defecto podrd presentar boletas de notas o ficha de entidad debera
- RN 045-201T-JEFATURAONE, adiculo | matricula del ciclo que cursa o que que esta rematir las
séplimo, publicada el 08/05MT | estudios ininterrumpidos (los mismes que deberdn ser fecateados por un'a solicitudes a ky
= R N DEB-2017-JEFATLRAIONS, articule de la unive ONP Articulo
segundo, publicada el 16/07/17 4 Dictamen de comisién miédica del Sequro Social de Salud (EsSalud), & del tercers R JNT
Ministerio de Salud, en caso de hyjaslos invilidas/os 0408-2047-
JEFATURAION
En caso de hiasios adoptivasios: P
5 Copia simple de |a sentenca judicial yie acta notanal ylo resolucién
administrativa que declare haberse fa ad Gn por lafel s
adepeien tiene gue haberse efectuade cuande menas frenta y ses meses antes
del fallecimiento de lalel causante (este requisito no aplhca $i el fallecimiento fue
por accidente).
23 |ASCENDIENTE - CAUSANTE NO PENSIONISTA |1 Sohcitud de p P por ante la Entidad Anexo 1l Area Tramite No aphca Ne aplicable No aplicable
2 Dwclaracon Jurada de lafel sohoitante (Anexalll) RJ N° 049 En &l plazo Documentario.
Base Legal 2017- maiemo de 3
En case gue la soliciud no sea presentada por JEFATURA/ONP dias habiles, la
- DL 20530 Tafel beneficianialo: entidad deberd
- R N®045-2017-JEFATURAONP, arficulo remitir las.
séptimo, publcada el 08/05/17 3 Poder general o especial {nata 1) satvo que lalel beneficiarialo no pusda sobcitudes a la
- R.J N® 058-2017-JEFATURAJONP. articulo B woluntad per lo cual deberd existir |3 mscripotn ONP Artleuln
segundo, pubbcada el 160717 respectiva en la SUNARP la cual debera sefialarse en la sobetud lercwo R J N
04%.2017-
MNota 1 A continuacién se detalla la aplicacién de dichos pederes JEFATURA/ON
a) Peder General Parmite a lalel apoderadalo presentar solicitudes y recursos P
adrmunistratives.
b) Peder Especial- Permife a lafel apoderadalo emitir deciaraciones juradas o
autorizar el cobro de prestaciones econdmecas.
24 |ASCENDIENTE - CAUSANTE PENSIONISTA 1 Solictud de ign p por laf ante la Entidad Anexo i Area Tramite No aplhcable Mo aphcable Mo aplicabie
2 Declaracién Jurada de lalel solicitante {Anexalil} R.J N°p40- En ef plaza Documentzng.
Base Legal 2017- mixima de 3
En caso que la solicitud no sea presentada por lalel beneficianalo JEFATURAIONP dias habiies, la
- DL 20530 entidad deberd
= R.J N° 040-2017-JEFATURAIONP, articulo 3 Poder general o especial (neta 1} salve que la/el beneficiariale no pueda % remitit las
séptimo, publicaga el DBMSMT g su voluntad por bo cual debera existic a inscripoion F. solicitudes a la
= R.J N°058-2017-JEFATURANONP, articuda respectiva en la SLINARF la cual debera sefialarse en la solicitud ONP Articulo
segundo, publicada el 1670717 tercere R J N
Mota 1 A confinuacion se detalla la aphcacion de diches poderes
a) Poder General. Permite a falel apoderadalo presentar solicitudes y recursos
administrativos.
b) Poder Especial: Permite a lalel apoderadalo emdtir declaraciones juradas o
&l cobro de | i




