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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

BASE LEGAL

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso
al Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse la especialidad de las normas previstas en
las presentes bases.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 33 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se lleva a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta
antes del inicio de la presentacion de ofertas, de forma ininterrumpida. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

El registro de participantes es gratuito y electrénico a través del SEACE.

El proveedor que desee participar en el presente procedimiento de seleccion debe registrarse
como participante, debiendo contar para ello con inscripcién vigente en el RNP, conforme al
objeto de la contratacion.

IMPORTANTE:

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que
administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para
obtener mayor informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica:
www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las
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1.4.

1.5.

1.6.

instrucciones sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de
participantes electrénico” publicado en www.seace.gob.pe.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccidén en cualquier otro momento, dentro del
plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su
inscripcién o quedado sin efecto la sancidn que le impuso el Tribunal de Contrataciones
del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Todo participante puede formular consultas y observaciones a las bases, en el plazo sefialado
en el calendario del procedimiento de seleccién, que no puede ser menor a dos (2) dias
hébiles contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad con lo establecido
en el articulo 67 del Reglamento.

Las observaciones a las bases, se realizan de manera fundamentada, por supuestas
vulneraciones a la normativa de contrataciones u otra normativa que tenga relacién con el
objeto de contratacion.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La absolucién simultanea de las consultas y observaciones por parte del 6rgano encargado de
las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, mediante pliego absolutorio se
notifica a través del SEACE en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, en un plazo que no puede exceder de dos (2) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir consultas y observaciones.

La absolucion se realiza de manera motivada mediante pliego absolutorio de consultas y
observaciones; en el caso de las observaciones se debe indicar si estas se acogen, se acogen
parcialmente o no se acogen.

IMPORTANTE:

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten
extemporaneamente, en un lugar distinto al sefialado en las bases o que sean formuladas
por quienes no se han registrado como participantes.

INTEGRACION DE LAS BASES

La integracidon de las bases se realiza al dia habil siguiente de vencido el plazo para la
absolucion de consultas y observaciones.

Las bases integradas constituyen las reglas definitivas del procedimiento de seleccién. Estas
incorporan obligatoriamente, las modificaciones que se hayan producido como consecuencia
de las consultas, observaciones, asi como las modificaciones requeridas por el OSCE en el
marco de sus acciones de supervision, y se publican en el SEACE en la fecha establecida en
el calendario del procedimiento.

Las bases integradas no pueden ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por
autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad, salvo las
acciones de supervision a cargo del OSCE. Esta restriccion no afecta la competencia del
Tribunal para declarar la nulidad del procedimiento por deficiencias en las bases.

El 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccidén, segin corresponda, no
puede continuar con la tramitacion del procedimiento de seleccién si no ha publicado las
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1.7.

1.8.

bases integradas en el SEACE, bajo sancién de nulidad de todo lo actuado posteriormente,
conforme lo establece el articulo 52 del Reglamento.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Los documentos que acompafian las ofertas, se presentan en idioma castellano o, en su
defecto, acompafiados de traduccion oficial o sin valor oficial efectuada por traductor publico
juramentado o traduccion certificada efectuada por traductor colegiado certificado, salvo el
caso de la informacioén técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o
similares, que puede ser presentada en el idioma original. El postor es responsable de la
exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las ofertas deben llevar la rubrica del postor o de su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin, se presentan por escrito, debidamente foliadas y en un
(1) unico sobre cerrado.

El precio de la oferta debe incluir todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar,
excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran en el
precio de su oferta los tributos respectivos.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen deben ser expresados con dos
decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos decimales.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS!

En caso la presentacion y apertura de ofertas se realice en ACTO PUBLICO, debe
tenerse en consideracion lo siguiente:

La presentacion de ofertas se realiza en acto publico en presencia de notario o juez de paz
en el lugar indicado en las bases, en la fecha y hora establecidas en la convocatoria.

La presentacion puede realizarse por el mismo proveedor o a través de un tercero, sin que se
exija formalidad alguna para ello.

IMPORTANTE:

e Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mas de un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando
se trate de procedimientos de seleccion segun relacion de items.

El acto publico se inicia cuando el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, empieza a llamar a los participantes en el orden en que se
registraron en el procedimiento, para que entreguen sus ofertas. Si al momento de ser llamado
el participante no se encuentra presente, se tiene por desistido.

En la apertura del sobre que contiene la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, debe anunciar el nombre de cada participante y el
precio de la misma. Asimismo, verifica la presentacion de los documentos requeridos en la
seccion especifica de las bases de conformidad con el articulo 53 del Reglamento. De no
cumplir con lo requerido la oferta se considera no admitida. Esta informacion debe
consignarse en acta, con lo cual se da por finalizado el acto publico.

1

De acuerdo a lo establecido en el numeral 4 del articulo 67 del Reglamento, la presentacion y apertura de ofertas se realiza
en acto privado o publico, lo que debe determinarse en la seccién especifica de las bases.
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1.9.

En caso el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda,
no admita la oferta el postor puede solicitar que se anote tal circunstancia en el acta, debiendo
el notario o juez de paz mantenerla en custodia hasta el consentimiento de la buena pro, salvo
gue en el acto de presentacion de ofertas o en fecha posterior el postor solicite su devolucion.

En el acto de presentacion de ofertas se puede contar con un representante del Sistema

Nacional de Control, quien participa como veedor y debe suscribir el acta correspondiente.

En caso la presentacion de ofertas se realice en ACTO PRIVADO, debe tenerse en
consideracion lo siguiente:

La presentacion de las ofertas en acto privado se realiza en la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad, dentro del plazo estipulado en la seccién especifica de las bases.
La Entidad entrega al postor un cargo de recepcién de la oferta en el que conste fecha y hora.

IMPORTANTE:

e La Entidad debe preservar la seguridad, integridad y confidencialidad de toda oferta,
encargandose de que el contenido de la misma sea revisado Unicamente después de su
apertura.

e Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
més de un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando
se trate de procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura del sobre que contiene la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacion de los documentos
requeridos en la seccion especifica de las bases de conformidad con el articulo 53 del
Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso las ofertas no sean admitidas seran devueltas una vez consentida la buena pro, salvo
que el postor solicite su devolucién previamente.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas que cumplan con lo sefialado en el numeral anterior tiene por
objeto determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, segun
los factores y el procedimiento de evaluacidon enunciados en la seccion especifica de las
bases.

El érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, seglin corresponda, puede
rechazar una oferta cuando el precio ofertado sea sustancialmente inferior al valor estimado vy,
de la revision de sus elementos constitutivos, se advierta que algunas de las prestaciones no
se encuentren previstas o0 suficientemente presupuestadas, existiendo riesgo de
incumplimiento por parte del postor.

Para estos efectos, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, debe solicitar al postor la descripcion a detalle de todos los elementos
constitutivos de su oferta, asi como contar con informacion adicional que resulte pertinente
para determinar si rechaza la oferta, decisién que debe ser fundamentada.

En el supuesto de ofertas que superen el valor estimado de la convocatoria, para efectos que
el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda,
considere valida la oferta econdmica debe contar con la certificacién de crédito presupuestario
correspondiente y la aprobacion del Titular de la Entidad, que no puede exceder de cinco (5)
dias habiles, contados desde la fecha prevista en el calendario para el otorgamiento de la
buena pro, bajo responsabilidad.

~
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1.10.

En caso no se cuente con la certificacion de crédito presupuestario se rechaza la oferta.

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos, considerando la siguiente
ponderacién:

Precio 50 a 100
Otros factores 0a5s0

Para determinar la oferta con el mejor puntaje, se toma en cuenta lo siguiente:

a) Cuando la evaluacion del precio sea el Unico factor, se le otorga el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y otorga a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun la siguiente féormula:

P= O X PM
O]
Donde:
= Oferta.
Puntaje de la oferta a evaluar.
Precio i.
m Precio de la oferta mas baja.
P = Puntaje maximo del precio.

Jo0O0oT™
I

b) Cuando existan otros factores de evaluacién ademas del precio, aquella que resulte con el
mejor puntaje, en funcion de los criterios y procedimientos de evaluacion enunciados en la
seccién especifica de las bases.

En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el
numeral 1 del articulo 69 del Reglamento.

Para la aplicacion del criterio de desempate a través de sorteo se requiere la citaciéon oportuna
a los postores que hayan empatado, pudiendo participar en calidad de veedor un
representante del Sistema Nacional de Control, notario o juez de paz.

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacién de servicios en general a ser prestados fuera de la provincia
de Lima y Callao, cuyos montos no superen los doscientos mil Soles (S/. 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre
el puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el
servicio, 0 en las provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo
departazmento o region. El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante
el RNP”.

CALIFICACION DE OFERTAS

Luego de culminada la evaluacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, debe determinar si el postor que obtuvo el primer lugar segin
el orden de prelacion cumple con los requisitos de calificacién detallados en la seccion
especifica de las bases. Si dicho postor no cumple con los requisitos de calificacion su oferta
debe ser descalificada. En tal caso, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, debe verificar los requisitos de calificacion respecto del postor
cuya oferta quedd en segundo lugar, y asi sucesivamente en el orden de prelacién de ofertas.

2

La constancia de inscripcién electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SEDE CENTRAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA No 004-2016-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA ”‘

RUC: 20453744168

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a los supuestos establecidos en el articulo 39 del
Reglamento.

Cuando se requiera subsanacion, la oferta continua vigente para todo efecto, a condicion de la
efectiva subsanacién dentro del plazo otorgado, el que no puede exceder de tres (3) dias
héabiles. La presentacion de las subsanaciones se realiza a través de la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad. La subsanacion corresponde realizarla al mismo postor, su
representante legal o apoderado acreditado.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Luego de la calificacion de las ofertas, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro en la fecha sefialada en el calendario de
las bases mediante su publicacion en el SEACE.

El otorgamiento de la buena pro en acto privado se publica y se entiende notificado a través
del SEACE, el mismo dia de su realizacion, debiendo incluir el acta de otorgamiento de la
buena pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados de la evaluacion y calificacién.

IMPORTANTE:

e Las Entidades someten a fiscalizacion posterior, conforme a lo previsto en el articulo 32
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General la documentacion,
declaraciones y traducciones presentadas por el ganador de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento en el SEACE, sin
que los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia hébil
siguiente de producido.

CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO O SUSPENDIDO PARA CONTRATAR CON
EL ESTADO

De acuerdo con el articulo 245 del Reglamento, a partir del dia habil siguiente al registro en el
SEACE del consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente
firme, el postor ganador de la buena pro puede solicitar ante el OSCE la expedicion de la
constancia de no estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado.

No procede la emisién de constancias cuando el procedimiento de seleccién se encuentre
bloqueado como consecuencia del procesamiento de una accién de supervision.
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a sesenta y cinco (65) UIT. Cuando el
valor estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelaciébn se presenta ante y es
resuelto por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio y otros actos emitidos por el Titular de la Entidad
gue afecten la continuidad del procedimiento de seleccion, pueden impugnarse ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento,
debe interponerse dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1

3.2.

3.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE del consentimiento
de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente firme, el postor ganador de la
buena pro debe presentar la totalidad de los requisitos para perfeccionar el contrato. En un plazo
que no puede exceder de los tres (3) dias habiles siguientes de presentados los documentos la
Entidad debe suscribir el contrato, u otorgar un plazo adicional para subsanar los requisitos, el
que no puede exceder de cinco (5) dias habiles contados desde el dia siguiente de la notificacion
de la Entidad. Al dia siguiente de subsanadas las observaciones, las partes suscriben el contrato.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/. 100,000.00), en los que
se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la
seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

IMPORTANTE:

e EIl 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda,
debe consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el
contrato, sea con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En
caso la Entidad perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe
incluir la proforma del contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las
bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 117 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 120 del Reglamento, el plazo de ejecucién contractual
se inicia el dia siguiente del perfeccionamiento del contrato, desde la fecha que se establezca en
el contrato o desde la fecha en que se cumplan las condiciones previstas en el contrato, segin
sea el caso.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segiin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.3.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta debe
mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestaciéon a cargo del
contratista.
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3.4,

3.5.

IMPORTANTE:

= En los contratos peridédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establece el articulo 126 del Reglamento.

3.3.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se debe otorgar una garantia adicional
por este concepto, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su
presentacion en ningdn caso.

IMPORTANTE:

= En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/. 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 128 del
Reglamento.

3.3.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 129 del Reglamento. La presentacion de esta garantia no puede
ser exceptuada en ningln caso.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar autorizadas
para emitir garantias; o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera
categoria que periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per(.

IMPORTANTE:

= Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

ADVERTENCIA:

= LOS FUNCIONARIOS DE LAS ENTIDADES NO DEBEN ACEPTAR GARANTIAS EMITIDAS
BAJO CONDICIONES DISTINTAS A LAS ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE NUMERAL.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 131 del Reglamento.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.7.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con en el articulo 133 del Reglamento.

3.7.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales
con el objeto de la contratacidon. Para estos efectos, se deben incluir en la seccion
especifica de las bases los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de
la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el
caso, del item que debib ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 135 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello. La conformidad se emite en un
plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en el pago por parte de la Entidad, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, el contratista tendra derecho al reconocimiento de los intereses legales correspondientes
conforme a lo establecido en el articulo 39 de la Ley y en el articulo 149 del Reglamento.

3.10. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Nombre . GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

RUC Ne° . 20453744168

Domicilio legal . Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La Alameda — Cajamarca
Teléfono/Fax: : 076 599020 Anexo: 1059

Correo electronico: . norbilbr@hotmail.com

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
Mensajeria para la Sede del Gobierno Regional de Cajamarca.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Memorando N° 056-2016-GR.CAJ, de
fecha 14 de marzo de 2016.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.

CCP No. 1162

CCP SIAF : 188
Clasificador :2.3.22.31

IMPORTANTE:

e La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de la prestacion del presente servicio sera por un periodo de veinticuatro (24) meses,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcidon del contrato con el Gobierno Regional de
Cajamarca.

~
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1.8. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 4.20 (Cuatro con 20/100 Soles) en efectivo en la Unidad de Caja del
Gobierno Regional de Cajamarca, sito en el Jr. Santa Teresa de Journet N°. 351, Primer Piso —
Cajamarca.

Cabe sefialar que la reproduccion o adquisicion de las bases no es requisito para el registro del
participante, estas pueden ser descargadas de forma gratuita del portal web del SEACE
(www.seace.gob.pe).

1.9. BASE LEGAL

- Ley N° 28411- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley N° 30372 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2016.

- Ley N° 30373 - Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2016.

- Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, (en adelante La Ley)

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28016 — Ley de Promocion de Competencia y
Formalizaciéon y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.




o, GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SEDE CENTRAL
\S=r ADJUDICACION SIMPLIFICADA No 004-2016-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

RUC: 20453744168

»

CAPITULO I

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION®

Etapa

Fecha, horay lugar

Convocatoria

23/03/2016

Registro de participantes*
* Através del SEACE

Desde las: 00:01 horas del 28/03/2016
Hasta las: 08:29 horas del 06/04/2016

Formulacién de consultas y
observaciones a las bases

*Adicionalmente, de ser el caso,
enviar a la siguiente direccion
electrénica

*En Mesa de Partes de |la Entidad en :

Del: 28/03/2016

Al:  29/03/2016

Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Cajamarca, en el
horario de 07:30 a 13:00 horas y de 14:30 a 17:00 horas

norbilbr@hotmail.com

* En acto privado en

Absolucién de consultas y 31/03/2016
observaciones a las bases

Integracion de bases 01/04/2016
Presentacion de ofertas 06/04/2016

Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Cajamarca, en el
horario de 08:30 a 13:00 horas y de 14:30 a 17:00 horas

Evaluacién de ofertas

07/04/2016

Calificaciéon de ofertas

07/04/2016

Otorgamiento de la buena pro
A través del SEACE

08/04/2016

IMPORTANTE:

e Debe tenerse presente que en una adjudicacion simplificada, la presentacion de las ofertas
se efectdia en un plazo minimo de tres (3) dias habiles, contados desde la integracion de las

bases.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico
publicado en www.seace.gob.pe, pestafia 1. Inicio, opcibn Documentos y Publicaciones,

pagina Manuales y Otros (Proveedores).

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta se presenta en un (1) sobre cerrado en original, dirigido al érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, de la Adjudicacién Simplificada N°

004-2016-GR.CAJ, conforme al siguiente detalle:

procedimiento en el SEACE.

La informacion del calendario indicado en las bases no debe diferir de la informaciéon consignada en la ficha del
procedimiento en el SEACE. No obstante, en caso de existir contradicciéon primara el calendario indicado en la ficha del

El registro de participantes se lleva a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes del inicio de la

presentacion de ofertas, segun lo dispuesto en el articulo 34 del Reglamento.

”
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Senores

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

Jr. Santa Teresa de Journet N°. 351 Urb. La Alameda - Cajamarca
Att.: Direccién de Abastecimientos

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Denominacion de la convocatoria: Servicio de Mensajeria para la Sede del
Gobierno Regional de Cajamarca

OFERTA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracion jurada debe ser presentada por
cada uno de los integrantes del consorcio. (Anexo N° 1)

b) Declaracion jurada de acuerdo con el numeral 1 del articulo 31 del Reglamento.
(Anexo N° 2)
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién
jurada, salvo que sea presentada por el representante comun del consorcio.

c) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion®. (Anexo N° 3)

d) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)6

e) El precio de la oferta en Soles (S/.) y el detalle de precios unitarios (Anexo N° 5)
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen deben ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con
mas de dos decimales.

IMPORTANTE:

e El d6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

a) Capacidad legal:

e Copia de vigencia de poder del representante legal, apoderado o
mandatario que rubrica la oferta, expedida por registros publicos con una

El érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, debe determinar al elaborar las
bases si solo bastard la presentacion de una declaracion jurada para acreditar el cumplimiento de los Términos de
Referencia o, de lo contrario, si sera necesario que lo declarado se encuentre respaldado con la presentacion de algun otro
documento.

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.
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antigledad no mayor de treinta (30) dias calendario a la presentaciéon de
ofertas.

Cuando se trate de consorcio, este documento debe ser presentado por
cada uno de los integrantes del consorcio que suscribe la promesa de
consorcio.

e De ser el caso, promesa de consorcio con firmas legalizadas en la que se
consigne los integrantes, el representante comuan, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del
consorcio asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones.
(Anexo N° 6)

La promesa de consorcio debe ser suscrita por cada uno de sus
integrantes.

El representante comdn del consorcio se encuentra facultado para actuar
en nombre y representacién del mismo en todos los actos referidos al
procedimiento de seleccidn, suscripcién y ejecucion del contrato, con
amplias y suficientes facultades.

b) Habilitacion:

e El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente en el ambito
de operacion requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado
por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

Copia simple de la correspondiente Resolucion Vice Ministerial otorgada
por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones o con la autorizacion
legal correspondiente

IMPORTANTE:

El érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, debe detallar los demas documentos que serviran para acreditar
cada uno de los requisitos de calificacion aplicables al procedimiento, sefialados
en el numeral 3.2 del Capitulo Il de esta seccién, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 28 del Reglamento.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a)

b)

Certificado de inscripcién o reinscripcion en el registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE, de ser el caso’.

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

IMPORTANTE:

e En caso el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, considere evaluar otros factores ademas del precio, debe detallar
los documentos que serviran para acreditar los factores de evaluacion sefialados
en el Capitulo IV de esta seccion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
30 del Reglamento.

7
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Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 69 del Reglamento.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 69 del Reglamento.
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2.3.

2.4,

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de
Lima y Callao, cuyo valor estimado del procedimiento de seleccién no supere los doscientos
mil Soles (S/. 200,000.00) debe consignarse lo siguiente:

“En el caso de la ejecucién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de
Lima y Callao puede presentarse una solicitud de bonificacién por servicios ejecutados en la
provincia o provincias colindantes, segin Anexo N° 7.”

e Cabe subsanacién de las ofertas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 del
Reglamento.

DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL DE LAS OFERTAS

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera la siguiente ponderacion:

En el caso que el Unico factor sea el precio:

Precio = 100 puntos

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de
Lima y Callao, cuyo valor estimado del procedimiento de seleccion no supere los doscientos
mil Soles (S/. 200,000.00) debe consignarse lo siguiente:

“En caso se hubiese presentado dentro de la oferta la solicitud de bonificacién por servicios
ejecutados en la provincia o provincias colindantes (Anexo N° 7), se asignard una
bonificaciéon equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total obtenido por los
postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio objeto del procedimiento
de seleccibn o en las provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo
departamento o regién. El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el
RNP.”

e Luego de culminada la evaluacién segun los factores de evaluacién sefalados en el Capitulo
IV de esta seccion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, debe determinar si el postor que obtuvo el primer lugar segin el orden de
prelacién cumple con los requisitos de calificacion especificados en el numeral 3.2 del
capitulo Il de la seccién especifica de las bases. Si dicho postor no cumple con los
requisitos de calificacion su oferta sera descalificada.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Constancia vigente de no estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de cada uno de los integrantes, de ser el
caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl). Anexo N°. 8.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
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2.5.

2.6.

2.7.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

g) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.

h) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato. Consignar
direccion en la ciudad de Cajamarca y Correo electronico que deberan estar vigentes
durante la ejecucion del contrato, a efectos de las notificaciones que efectue la Entidad®.

i) Datos del personal de contacto del contratista, nimeros telefénicos (fijo y movil-RPM o
RPC) y correo electrénico para las solicitudes y coordinaciones durante la ejecucion del
contrato.

IMPORTANTE:

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO EL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el numeral 3.1 de la seccion
general de las bases, debe presentar la documentacion requerida en el Jr. Santa Teresa de
Journet N° 351 Urb. La Alameda — Cajamarca y estar dirigido a la Direccion Regional de
Administracion.

FORMA DE PAGO

El pago se efectuard en forma mensualmente en moneda nacional, contra entrega delos
reportes de entrega de cargos mensuales, previamente revisados por la Direccion de Secretaria
General, quién dara la conformidad del servicio.

El pago se encuentra supeditado al descuento por las penalidades a las que se hubiese hecho
merecedora la empresa contratada en los casos que correspondan..

PLAZO PARA EL PAGO

Asimismo, el Contratista debera tener en cuenta que la Entidad pagara el servicio en forma
mensual dentro de los 15 dias calendarios de emitida la Conformidad y recibido el comprobante
de pago respectivo adjuntando en este Ultimo el reporte del servicio mensual efectuado el cual
estara visado por el responsable de la mensajeria de la Entidad.

La conformidad del servicio se emite en un plazo méximo de diez (10) dias calendario siguiente
al ultimo dia de cada mes.

La conformidad sera emitida por la Direccion de la Secretaria General, previo cumplimiento de
lo siguiente: Reporte mensual de servicio realizado por cada dia, debidamente visado por el
responsable de la mensajeria de la Entidad.

9

Este domicilio debe ser consignado en el documento a través del cual se perfeccione el contrato, sea orden de servicio, o
contrato, segun corresponda.

~

O/




GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA — SEDE CENTRAL p \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA No 004-2016-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA ”
RUC: 20453744168 7

CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE

CAJAMARCA
3.1.- TERMINOS DE REFERENCIA:
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
SOLICITANTE : SECRETARIA GENERAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Mensajeria para la Sede del Gobierno Regional Cajamarca.
2. FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso busca garantizar el adecuado y correcto traslado, asi como la entrega
oportuna de todo tipo de correspondencia de naturaleza documentaria institucional con la
finalidad de mejorar la gestion administrativa en términos de rapidez y oportunidad dentro
de los plazos, fechas y horarios establecidos.

3. ANTECEDENTES

El Gobierno Regional Cajamarca emana de la voluntad popular. Es una persona juridica
de derecho publico, con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su
competencia, constituyendo, para su administracion econdémica"y financiera, un pliego
presupuestal.

La Secretaria General tiene entre sus funciones notificar las resoluciones emitidas por las
instancias competentes de la sede del Gobierno Regional, en los plazos establecidos por
ley, asi como efectuar las notificaciones sobre actos resolutivos que generen los érganos
correspondientes entre otros.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca, requiere contar con los servicios
de una empresa con experiencia, a fin de brindar el Servicio de Mensajeria para la
remision o correspondencia oficial. Servicio de mensajeria que debera efectuarse a nivel
Nacional, Regional, Provincial, Distrital y Centros Poblados.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

La Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca, requiere de una empresa de
servicio de mensajeria que le proporcione diariamente servicio de envio y entrega de
correspondencia.

El referido servicio debera cubrir el area de ambito Regional (provincias, distritos, centros
poblados) y ambito Nacional (todos los departamentos, incluidos sus provincias, distritos,
centros poblados).

5.1. Actividades

» Distribuir a nivel local, regional y nacional la correspondencia de manera rapida y
oportuna.
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5.2. Cantidades Aproximadas del Servicio

La Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca, hara uso del servicio de
mensajeria de acuerdo a su demanda y siguiente destino:

DESTINO CANTIDAD MENSUAL CANTIDAD APROXIMADA
APROXIMADA TOTAL
LOCAL 50 500
DISTRITAL 200 2000
PROVINCIAL 100 1000
REGIONAL 100 1000
NACIONAL 100 1000
CENTRO POBLADO 50 500

5.3. Requerimiento y Condiciones del Servicio:
5.3.1. Tipos de Cobertura del Servicio

a) Servicio de Courier ambito Regional de Cajamarca, incluyendo
capitales de Departamento, provincias y distritos.

El plazo de entrega de la documentacién (sobres, paquetes) sera
maximo de 01 dia habil (otras provincias), 2 dias habiles (Jaén) y 3 dias
habiles (San Ignacio), que se contara a partir de la recepcién del
documento.

Los cargos seran devueltos en mesa de partes del Gobierno Regional
Cajamarca, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles, mas el término
de la distancia en algunos distritos y provincias alejadas.

b) Servicio de Courier ambito Nacional

El plazo de entrega de la documentacion sera maximo de dos (02) dias
habiles para la ciudad de Lima, y cuatro (04) dias habiles como maximo
para el resto del pais que incluira provincias y distritos, que se contara a
partir de la recepcién de documento.

Los cargos seran devueltos en mesa de partes del Gobierno Regional
Cajamarca en un plazo maximo de tres (03) dias habiles para la ciudad
de Lima, y cinco (05) dias habiles para el resto del pais, incluido distritos
y provincias.

La empresa debera presentar los acuses de recibo en las copias de los
documentos (cargos), con sello de la instituciéon, nombre de la persona
que recibe, N° DNI, fecha de recepcién y firma.

Cooperar sin costo alguno en la rectificacion de direcciones erradas o
incompletas antes de proceder a su devolucion, si fuera el caso.
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

Detalle de Agencias en Capitales de Departamento y Sucursales en las
Ciudades Intermedias y Provincias

La empresa que ofrece el servicio de mensajeria, debera presentar de
manera concreta y transparente el listado de agencias y/o sucursales con
sus respectivas direcciones, numero de teléfonos, responsables a cargo,
que tienen en las capitales de departamentos, ciudades intermedias y
capitales de provincias, con el fin de que el servicio ofrecido satisfaga las
necesidades de la Secretaria General y por ende del Gobierno Regional
Cajamarca, en el envib y entrega de la correspondencia. Asimismo,
especificara las centrales de distribucién para el caso de la correspondencia
a nivel de provincial.

Numero de Personal Destinado al Servicio de Retiro y Distribucion de
la Correspondencia.

La empresa que ofrece el servicio de mensajeria, debera disponer del
personal suficiente para el buen cumplimiento del servicio, tomando en
cuenta la atencion en horas extraordinarias segin el requerimiento del
Gobierno Regional Cajamarca.

Medios de Comunicacion Disponibles para el Servicio Permanente de
Informacion Local, Regional y Nacional.

La empresa debera presentar de manera clara el detalle de equipos de fax,
escaner, lineas telefonicas y otros medios de comunicacion con los que
cuenta a fin de proporcionar al Gobierno Regional Cajamarca toda la
informacion en forma permanente y oportuna, sobre la entrega de la
correspondencia y/o itinerario que recorra la misma hasta su destino final.

Capacidad de Trabajo
El promedio mensual del envio de la correspondencia actualmente fluctia
entre los 600 y 700 sobres.

Horario de Funcionamiento

El horario para recoger la documentacion es variada en el siguiente turno de
Lunes a viernes por la tarde: 4:30 p.m.

Excepcionalmente en horarios extraordinarios, segun las necesidades y
requerimientos para el despacho de correspondencia expresa.

Sede de recojo:

Los sobres, documentos y paquetes se recogeran en la Oficina de Tramite
Documentario del Gobierno Regional Cajamarca sito en Jr. Santa Teresa de
Journet N° 351 — Urb. Alameda — Cajamarca.

La empresa contratada para el servicio de mensajeria debera firmar
obligatoriamente un cargo de recepcion de los documentos, en el cual se
detallara la documentacion entregada, ademas de sefalarse el registro
MAD del documento, fecha y hora de recojo.

Presentacion de Reportes

La empresa adjudicada estard en la obligacién de presentar reportes
parciales (semanal o quincenalmente), de toda la correspondencia
despachada por el Gobierno Regional Cajamarca, con sus respectivas
guias de entrega en destino; para lo cual tendra que utilizar una hoja
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5.5.

5.6.

5.4.

electrénica de calculo Excel para cotejar con los registros de la Oficina de
Tramite Documentario y contendra la descripcion siguiente:

Numero

Fecha de Emision
Numero de Comprobante
Peso

Detalle

Documento

MAD

Area

Destinatario

10. Direccion

11. Distrito

12. Provincia

13. Departamento

14, Costo

15. Fecha de entrega cargo

OCENDO B WN

Finalmente, remitira un reporte mensual general para su respectivo pago de
servicios.

Medidas de control

o Area que brindara la conformidad: La Secretaria General del Gobierno Regional
Cajamarca, una vez que haya verificado la entrega de la totalidad de los cargos
de recepcién del mes que corresponda el pago.

Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion

Ambito del Servicio

El servicio de mensajeria comprende la recepcion, distribucion y entrega de
documentos del Gobierno Regional Cajamarca, con destino a otras entidades,
personas naturales y personas juridicas ubicadas en las direcciones del ambito
Regional (provincias, distritos, centros poblados) y ambito Nacional (todos los
departamentos, incluidos sus provincias, distritos, centros poblados).

Plazo

El plazo de prestacion del presente servicio sera por un periodo de 24 meses,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato con el Gobierno
Regional Cajamarca.

Vigencia de Precios

Los precios ofertados por el proponente, se presentaran en forma de lista y
relacionados con los lugares solicitados en especificaciones técnicas, estos seran
definitivos y en moneda nacional, los mismos no podran ser incrementados sin
previo consentimiento de Gobierno Regional Cajamarca.
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5.7.

5.8.

5.9.

Forma de Pago

El pago se lo efectuard mensualmente en moneda nacional, contra entrega de los
reportes de entrega de cargos mensuales, previamente revisados por la Oficina de
Secretaria General, quién dara la conformidad del servicio.

El pago se encuentra supeditado al descuento por las penalidades a las que se
hubiese hecho merecedora la empresa contratada en los casos que correspondan.

Penalidades

Las penalidades se aplican por:

» La demora o inasistencia en la recepcién de la documentacion en la Oficina de
Tramite Documentario, de acuerdo al horario previsto: 1% de la UIT.

» Lademora en la entrega de la documentacion remitida: 2% de la UIT por cada
documento.

» La demora en la entrega de cargos a esta institucion: 1% de la UIT por cada
documento.

» Por la tramitacion defectuosa: (devolucién de cargos sin adjuntar el Aviso de
Notificacion o Acta de Notificacion Bajo puerta).

~» Por la pérdida, deterioro de todo o parte de la documentacion entregada: 22%
de la UIT por documento.

Procedimiento. Las penalidades correspondientes seran aplicadas con la
verificacion de la situacion penalizada en los respectivos documentos que se
encuentran obligados a entregar, segun corresponda. La Secretaria General, debera
correr traslado al contratista con el monto a descontar por las demoras
injustificadas en la tramitacion de la documentacion (desde el recojo hasta entrega
de cargo); debiendo ésta justificar validamente la demora, en un plazo de 02 dias,
de no obtenerse repuesta o de ser ésta insubsistente, se procedera sin mas al
descuento.

Las penalidades establecidas seran aplicadas sin perjuicio que se adopten las
acciones pertinentes por incumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de penalidades, la Secretaria General,
dara conocimiento para resolver el contrato.

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Cédigo Civil y demas
normas concordantes.

Confidencialidad

El servicio solicitado requiere de confidencialidad sobre los documentos entregados
y su contenido es de plena responsabilidad de la empresa de mensajeria, desde su
recepcion hasta la entrega del mismo al remitente o su devolucién de ser el caso,
asimismo, cualquier alteracion de la misma sera considerada como incumplimiento
grave del contrato, siendo causal de resolucién automatica sin perjuicio de las
sanciones y penalidades contempladas en el contrato asi como las demas acciones
legales que pudieran derivarse de ella.

5.10. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es por un (1) afio
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5.11. Fuente de Financiamiento

Recursos Ordinarios.

Actividad/Proyecto : Acciones de Secretaria General
Meta Presupuestal : 0036
Clasificador : 232234

5.12. Sistema de Contratacion
Precios Unitarios
6. PROCESO DE SELECCION
Se trata de una contratacion por item Gnico.
3.2.- REQUISITOS DE CALIFICACION:

De acuerdo con el articulo 28 del Reglamento, los requisitos de calificacién’ son los
siguientes:

A CAPACIDAD LEGAL - OBLIGATORIO

A.1 | REPRESENTACION Requisitos:

| e Documento que acredite el poder vigente del representante
i legal, apoderado o mandatario que rubrica la oferta.

En el caso de consorcios, este documento debe ser
presentado por cada uno de los integrantes del consorcio
que suscribe la promesa de consorcio.

» Promesa de consorcio con firmas legalizadasz, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el
domicilio comun y las obligaciones a las que se compromete
cada uno de los integrantes del consorcio asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 6)

La promesa de consorcio debe ser suscrita por cada uno de
sus integrantes.

Acreditacion:
e Copia de vigencia de poder expedida por registros publicos
con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendario

a la presentacion de ofertas.

» Promesa de consorcio con firmas legalizadas.

A.2 | HABILITACION Requisito:

e El postor debe contar con contrato de concesién postal
vigente en el &mbito de operacion requerido (local, regional,
nacional o internacional) aprobado por la Direccién General
de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

La Entidad puede adoptar solo los requisitos de calificacion contenidos en el presente capitulo, de acuerdo al
articulo 28 del Reglamento. Los requisitos de calificacion son fijados por el area usuaria en el requerimiento.
En caso de presentarse en consorcio
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Acreditacion:

e Copia simple de la correspondiente Resolucién Vice
Ministerial otorgada por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o con la autorizacion legal correspondiente.

IMPORTANTE:

e En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que
se hubiera comprometido a ejecutar las obligaciones
vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

IMPORTANTE:

e Si con ocasién de las consultas y observaciones el area usuaria autoriza la
modificacion del requerimiento, debe ponerse en conocimiento de tal hecho a la
dependencia que aprob¢ el expediente de contratacion, de conformidad con el
articulo 8 del Reglamento.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

Puntaje Total: 100 Puntos

De acuerdo con el articulo 30 del Reglamento, se debe consignar el siguiente factor de

evaluacion:

Puntaje: De 50 hasta 100 puntos

FACTOR DE EVALUACION - OBLIGATORIO

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacion:
Se acreditard mediante el documento que contiene el precio de la
oferta (Anexo N° 5)

La evaluacion consistird en
otorgar el maximo a la oferta de
precio mas bajo y otorgar a las
demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

IMPORTANTE:

e Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, deben ser objetivos y deben guardar vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden
calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de

calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de Mensajeria para la Sede del
Gobierno Regional de Cajamarca, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [................... ] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [................cceeeeeveie, con DNEN® [oo, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...ccovvveenen.t. ], el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-
GR.CAJ para la contratacion del Servicio de Mensajeria para la Sede del Gobierno Regional
de Cajamarca, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacién del Servicio de Mensajeria para la Sede del
Gobierno Regional de Cajamarca.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Soles, en forma
mensual por el servicio ejecutado en el mes, luego de la recepcion formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 149 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberd hacerlo en un
plazo que no excedera de los diez (10) dias de producida la recepcion.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente a la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 149 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

1 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

@




GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SEDE CENTRAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA No 004-2016-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA ”}

RUC: 20453744168

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de veinticuatro (24) meses, el mismo que se
computa desde que se den las condiciones establecidas en el numeral 5.5 de los Términos de
Referencia.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato'’: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA, CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

IMPORTANTE:

e Al amparo de lo dispuesto en el articulo 126 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general, si el postor
ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato
original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a realizarse,
de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias'?: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA, CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCIC)N] N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE],
la misma que debe mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas.

IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 128 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en
contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/. 100,000.00). Dicha
excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por
relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los
items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el articulo 131
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

11

12

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 126 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la garantia de fiel
cumplimiento debe ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original y
mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 127 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en las
contrataciones de servicios que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacion o
actividades afines, se debe otorgar una garantia adicional por este concepto, la misma que debe ser renovada
periédicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion en
ningun caso.

~




GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SEDE CENTRAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA No 004-2016-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
RUC: 20453744168 ”‘

IMPORTANTE:

e Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente
clausula:

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 143 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
Coordinacion Administrativa y Financiera.

De existir observaciones, LA ENTIDAD debe comunicar las mismas a EL CONTRATISTA,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor de diez (10) dias, dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede resolver el
contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
seguln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 146 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de Un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o0 en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién periddica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo, conforme el articulo 133
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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IMPORTANTE:

e De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar,
conforme el articulo 134 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el articulo 134 del Reglamento se establece penalidades distintas a la penalidad
por mora en la ejecuciéon de la prestacion hasta por un monto maximo equivalente al 10% del
monto de contrato vigente. Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad
por mora, de acuerdo al detalle indicado en el contenido en el numeral 5.8 de los Términos de
Referencia consignados en el Capitulo Ill de las presentes Bases

CLAUSULA DECIMO _QUINTA: CONFIDENCIALIDAD

El contratista debera guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y
documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion del servicio, quedando
prohibido de revelar dicha informacion a terceros.

El CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y estdndares definidos por la
ENTIDAD, en materia de seguridad de la informacion.

Dicha obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha Informacion consiste en documentos recibidos por EL CONTRATISTA

CLAUSULA DECIMO SEXTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con los articulos 32, inciso c),
y 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 135 de su Reglamento. De darse el
caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 136 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

S6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y deméas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

~
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Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en los articulos 122, 137, 140, 143, 146, 147 y 149 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado o, en su defecto, en el inciso 45.2 del articulo
45 de la Ley de Contrataciones del Estado. El arbitraje sera de tipo institucional, ante un arbitro
Unico y en la ciudad de Cajamarca.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 183 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segln lo previsto en el inciso 45.9 del 45 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

CLAUSULA VIGESIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Santa Teresa de Journet N° 595 Urb. La Alameda - Cajamarca.
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

~
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Presente.-

El que se suscribe, [................ ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JUR[DICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) : |

Correo electrénico :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada debe ser presentada por cada uno de
los integrantes del consorcio.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 31 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que
sea presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones existentes, el postor que suscribe ofrece el Servicio de Mensajeria para la Sede del
Gobierno Regional de Cajamarca, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Adicionalmente, puede requerirse la presentacion documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado
al contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.

@
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccibnenelplazode ..........cooeveiiiiiiiiinnnn.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5
PRECIO DE LA OFERTA
(MODELO)
Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:
ITEM PRECIO PRECIO
UNICO CANT. DESCRIPCION DEL SERVICIO UNITARIO S/. TOTAL
S/.
500 |LOCAL
2000 |DISTRITAL
1000 |PROVINCIAL
1

1000 |REGIONAL

1000 | NACIONAL

500 |CENTRO POBLADO

TOTAL S/.

El precio de la oferta incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el
caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

IMPORTANTE:

En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:

“El postor debe presentar el precio de su oferta en documentos independientes, en los items que
se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion principal
y las prestaciones accesorias”.

En caso de una convocatoria bajo el sistema a precios unitarios, consignar lo siguiente:

“El postor debe consignar los precios unitarios y subtotales de su oferta”.

En caso de una convocatoria a suma alzada, consignar lo siguiente:

“El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio, que de resultar favorecido con la
buena pro, presente la estructura de costos o detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento
del contrato, segln lo previsto en el numeral 2.4 de la seccion especifica de las bases”.

~
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ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio
bajo las condiciones aqui establecidas (las obligaciones a las que se compromete cada uno de los
integrantes del consorcio, asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones), de conformidad
con lo establecido por el articulo 118 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Designamos al Sr. [, ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comin del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del
procedimiento de seleccion y para perfeccionar el contrato correspondiente con la Entidad
[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comin en

Loeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees ].

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1J: %** de Obligaciones

= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

» [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]: %" de Obligaciones

= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

» [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
TOTAL: 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2
IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, esta declaracion debe ser con firmas
legalizadas de los integrantes del consorcio.

'3 E| porcentaje debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
* El porcentaje debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

O/
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ANEXO N° 7

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS EJECUTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Spﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2016-GR.CAJ.

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total, debido a que mi representada se encuentra domiciliada en [CONSIGNAR DOMICILIO
DEL POSTOR], la que estd ubicada en la provincia [CONSIGNAR PROVINCIA O PROVINCIA
COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE EJECUTARA EL SERVICIO, LA QUE PODRA
PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor

IMPORTANTE:

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion verifica el domicilio consignado por el
postor en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

¢ Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 8
CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Lugaryfecha,..........coooiiiiiiiii,

Sefior:
CPC. ELVIS O. SILVA CONDOR
Director Regional de Administracion

Presente
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nUmero del Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) de
la empresa que repreSeNnto €S €l ........iuirii i ,

(Indicar el CCl asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada
sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CClI en el Banco

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio 0 las prestaciones en bienes y/o
servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion
del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su representante legal
debidamente acreditado ante la UE




