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DIRECTIVA N° 0% -2011-GR.CAJ.DRA

“NORMA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION DE SERVICIO
OFICIALEN LAS ENTIDADES Y DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA”

1.

OBIETIVO.

Establecer los criterios y procedimientos administrativos vy optimizar el uso racional del recurso
presupuestal, para el otorgamiento de vidticos y asignaciones, por concepto de viaje en comisién de
servicio y las rendiciones correspondientes, de los funcionarios publicos, directivos y servidores
comisionados de las entidades y dependencias que conforman el Gobierno Regional de Cajamarca.

2.

FINALIDAD.

2.1.Normar y orientar a una correcta aplicacion de la asignacién presupuestal para el
otorgamiento de viaticos y asignaciones en la administracién del Gobierno Regional de
Cajamarca.

2.2.Garantizar la oportunidad en la rendiciéon de cuentas por viaje en comision de servicio con
toda la documentacion sustentatoria del gasto.

BASE LEGAL.

3.1.Ley N©°27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2 27902,

3.2.Ley N2°27785. Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria.

3.3.Ley N228411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.4.Decreto Supremo N2252-2010-EF, Establece el valor de Unidad Impositiva Tributaria para el
afio 2011.

3.5.Resolucion Directoral N2002-2007-EF/77.15, aprueba la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-
EF/77.15 y modificatorias.

3.6.Resolucion Directoral N2 030-2010-EF/76.01, aprueba la Directiva N2 005-2010-EF/76.01
“Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

3.7.Decreto Legislativo N2 276- Ley de bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

3.8.Ley N2 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2011.

3.9.Decreto Supremo N2028-2009-EF, establece Escala de Vidticos para viajes en Comision de
Servicios en el Territorio Nacional.

3.10. Ley N2 27619 - Ley que regula la autorizacidon de viajes al exterior de funcionarios y
servidores publicos.

3.11. Decreto Supremo N2 047-2002-PCM. Establecen disposiciones sobre autorizacion de viajes
al exterior de funcionarios y servidores pulblicos o representantes del Estado que irroguen
gasto al Tesoro Publico.
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4. ALCANCE.

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio, para las autoridades, funcionarios,
directivos y servidores de las entidades y dependencias que conforman el Gobierno Regional de
Cajamarca.

5. NORMAS GENERALES.
5.1.VIATICOS Y ASIGNACIONES.

5.1.1. Asignacion que se conceden al personal publico para atender gastos personales, que
le ocasione en el desempefo de sus funciones en el interior del pais, los vidticos
comprende los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar
de embarque), asi mismo la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar
donde se realiza la comision de servicios.

5.1.2. No procederd el pago de viaticos por comisiones de servicio efectuadas y en las que
no se haya realizado la gestion de vidticos en su debida oportunidad.

5.1.3. Se asignara vidticos por comisidn de servicios a: funcionarios publicos, servidores
publicas, incluido el personal contratado, bajo la modalidad de Contratacion
Administrativa de Servicios- CAS.

5.1.4. Las subvenciones por vidticos y asignaciones, incluye al personal calificado, que no
siendo funcionario o servidor publico, viaja representando al Gobierno Regional,
como jefe de delegaciones oficiales o para el desempefio de determinadas acciones
técnicas necesarias para la Entidad.

5.2. AUTORIZACION.

5.2.1. Los viajes en comision de servicios, dentro vy fuera del ambito regional sera

= programado en el mes, previa sustentacion y evaluacién con una anticipacion de 48

horas seran autorizadas por:

e El Presidente del Gobierno Regional de Cajamarca, cuando se trate del
Vicepresidente, Gerente General Regional y Asesores de Presidencia.

e Consejero (a) Delegado (a), cuando se trate de los Consejeros (as) Regionales. El
pleno aprueba previamente la comision de servicio de los Consejeros (as)
Regionales.

e Gerente General Regional, cuando se trate de Gerentes Regionales, Directores
Regionales, Directores Regionales Sectoriales, Asesores bajo su dependencia,
Secretario del Consejo Regional, Director del Archivo Regional, y Director (a) de la
Aldea Infantil San Antonio y Gerentes Sub Regionales y Jefes de Proyectos
Especiales.

e Gerente Regional y Director Regional, cuando se trate de Sub Gerentes,
Directores y servidores bajo su dependencia.

* Directores Regionales Sectoriales, cuando se trate de funcionarios, directivos y
servidores bajo su dependencia.
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e Gerentes Sub Regionales y Jefes de Proyectos Especiales, cuando se trate de
funcionarios y servidores bajo su dependencia.

5.2.2. El Procedimiento, para el otorgamiento de viaticos y asignaciones se origina con:

¢ El documento de autorizacién del responsable de la Unidad Organica, donde
precisara los dias de comision (fecha de inicio y fecha de término), lugar, fuente
de financiamiento, actividad, proyecto, meta presupuestaria.

e El correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal, aprobada por la
Sub Gerencia de Presupuesto y Tributacion.

e El comisionado, llenara el formato “PRESUPUESTO COMISION DE SERVICIOS”, el
mismo que consignard la firma del funcionario que autoriza la comisién de
servicios, de acuerdo a lo dispuesto en el parrafo 5.2.1, adjuntando documento
original de autorizacién. Cuando la autorizacion la otorgue el Presidente Regional
o el Consejero(a) Delegado(a), el formato sera firmado por el Gerente General
Regional, como funcionario que autoriza la comisién.

e las comisiones de servicio por capacitacion e invitaciones oficiales deberan
adjuntar la documentacion justificatoria de dicha comisién (cartas de invitacidn,
institucion convocante a la capacitacion, cronograma de la actividad).

* El formato sera presentado ante la Oficina de Control Previo, para su revision. De
encontrarlo conforme tramitard a la Direccion Regional de Administracién o la
que haga sus veces, para su visado y su tramite a las direcciones que
correspondan dicha funciones, para el compromiso y devengado, esta derivara el
expediente a la Direccién de Tesoreria, para el giro correspondiente, en ningun
caso el tramite se hard en forma personal, por cuanto cada expediente tendra un
registro de control de tramite, que se inicia en la Oficina de Control Previo.

e Copia de la autorizacion de comision de servicios se tramitard a la Direccion de
Personal para el respectivo control de asistencia.

» Los viajes al exterior de los funcionarios y servidores serdn aprobados mediante
resolucion del Titular del Pliego o acuerdo del Consejo Regional segun
corresponda; dichas resoluciones o acuerdos deben ser publicados en el Diario
Oficial El Peruano antes del inicio de la comision de servicios.

! 5.3.ANTICIPO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS.
a) A NIVEL NACIONAL:

5.3.1. No se reconocerd el pago de pasajes a los integrantes de las comisiones de servicio
que se desplacen en vehiculos oficiales.

5.3.2. Las comisiones de servicios debidamente justificadas no podran exceder de quince
dias por mes; en caso de requerir mayor tiempo, éstas deberdn ser autorizadas
mediante Resolucidn del Titular de la Entidad o dependencia, previa sustentacion y
justificacion y solo en casos excepcionales.

5.3.3. El otorgamiento de vidticos para las comisiones de servicio, se otorgara tomando
como base los montos establecidos a nivel nacional y regional en la escala que se
detalla:
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5.3.4. Se otorgara el 100% de viaticos segln la escala descrita en la presente directiva,
cuando la comision de servicio se efectie fuera del radio urbano vy tenga una
duracién mayor a 24 horas.

Consejeros(as) Gerente General | Directores, Jefes de
Regional, Gerentes Directores | unidades, servidores
Regionales, Directores | nombrados — Ley 276 vy
Regionales Sectoriales, Gerentes | Decreto Supremo 051-91
PRESIDENTE Sub Regionales, Directores y | PCM y el Personal
CONSEJEROQ (a) Sub Gerentes y las persona | Contratado por la
CONCEPTO DELEGADO (a) contratadas bajo la modalidad | modalidad contrato
VICEPRESIDENTE contratos administrativos de | administrativo de servicios —
servicios CAS- que desempefien | CAS y que desempefnen
funciones equivalentes. funciones equivalentes.
Ambito Ambito Ambito Ambito Ambito Ambito
Nacional Regional Nacional Regional Nacional Regional
Limay { Dentrode | Limay Otras { Dentro de la Limay ( Dentro de la
Otras la Region Ciudades Region Otras Region
Ciudades Cajamarca) Cajamarca) Ciudades Cajamarca)
VIATICOS $/.250.00 $/.160.00 $/.210.00 $/.100.00 $/.180.00 $/.80.00

5.3.5. Cuando la comisidn de servicios tenga una duracion menos de 24 horas a provincias o
distritos, se otorgara viaticos de acuerdo a la escala siguiente:

Consejeros(as) Gerente General | Directores, lefes de

Regional, Gerentes Directores | Unidades, servidores

PRESIDENTE Regionales, Directores Regionales | nombrados — Ley 276 vy

CONSEJERO (a) Sectoriales, Gerentes Sub | Decreto Supremo 051-91

CONCEPTO DELEGADO (a) Regionales, Directores y  Sub | PCM y el Personal
VICEPRESIDENTE Gerentes y las personas | contratado por contrato

contratadas bajo la modalidad | administrativo de servicios
contratos administrativos de | — CAS y que desempeien
servicios CAS- que desempeifien | funciones equivalentes

funciones equivalentes

L ALIMENTACION S/.60.00 S/.40.00 S/.30.00
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b) VIATICOS AL EXTERIOR.

Los gastos que por concepto de viaticos ocasionen los viajes al exterior de los funcionarios y servidores
publicos, seran calculados conforme a la Escala de Vidticos por Zonas Geograficas, de la escala
siguiente:

ESCALA DE VIATICOS POR ZONAS GEOGRAFICAS - (En US$)

Africa 200
Ameérica Central 200
América del Norte 220
América del Sur 200
Asia 260
Caribe 240
Europa 260
Oceania 240
‘ 5.3.6. Las comisiones de servicios que se efectlien dentro del radio urbano utilizando las horas habiles

de trabajo y que impliquen el retorno del funcionario o servidor publico en el mismo dia a su
residencia habitual, no genera pago de viaticos.

5.3.7. El personal comisionado que no utilice movilidad oficial, dentro del radio urbano tendra derecho
a percibir el monto que corresponda por el pago de pasajes para el traslado al lugar de la
comision.

P lg 5.3.8. El Servicio de transporte aéreo para comisiones de servicio podra ser utilizado por el Presidente

' > Regional, Vicepresidente Regional; salvo casos especiales y URGENTES autorizados por el
Titular del Pliego.

5.3.9. El personal que utilice el servicio aéreo - pasajes financiados por otras entidades, se le otorgara

) el concepto de movilidad local del aeropuerto al hotel por un importe de S/.50.00, si retorna por

MAR el mismo medio se le asignara adicionalmente S/.50.00 por el mismo concepto.

5.3.10. El impuesto TUUA (tarifa unificada de uso de aeropuertos), seran considerados en el respectivo
Presupuesto de Comisién de Servicios, de acuerdo a lo establecido con la denominacion de la
especificada de gasto.

5.3.11. Al personal de la Policia Nacional del Per, cuyo servicio se requiera para seguridad de la Alta
Direccion y otras acciones institucionales, se le reconocera viaticos y asignaciones por comision
de servicios, segun la scala para servidores.

5.3.12. Quedan prohibidas las comisiones al Exterior de parte de los funcionarios y servidores del
Gobierno Regional de Cajamarca, con cargo a los recursos publicos, excepto los que efectiien
en el marco de la negociacion de acuerdos comerciales o tratados comerciales y ambientales,
negociaciones economicas y financieras y las acciones de promocion de prioridad para el
Gobierno Regional segln escala autorizada por Ley.

6.3.13. La Direccion Regional de Administracion o quien haga sus veces no otorgara nuevos anticipos
por concepto de viaticos por comisién de servicio, si el comisionado no ha efectuado las
rendiciones por anticipos anteriores.

h
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5.4.RENDICION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO.

54.1.

54.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.2.

5.4.3.

54.7.

El comisionado deberd efectuar la rendicién de la planilla de anticipo de viaticos en
un plazo que no excedera de ocho (8) dias calendarios de concluida la comision de
servicio; caso contrario se efectivizara el respectivo descuento a través de la planilla
unica de pagos del monto asignado, de acuerdo al compromiso suscrito en el Formato
N2 01 PRESUPUESTO DE COMISION DE SERVICIOS.

Las autoridades, funcionarios, directivos y servidores publicos que perciben viaticos y
asignaciones por concepto de Comision de Servicios, deberan presentar un informe
de las acciones realizadas, el mismo que sera visado por su jefe inmediato, en sefial de
conformidad de la labor realizada.

Para efectuar la rendicion de vidticos y asignaciones, se utilizara el formato:
“RENDICION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO” seglin el Formato N2 02 de
la presente directiva , el que contard con el VB2 del funcionario que autorizo la
comision de servicio oficial a excepcion del Presidente Regional y Consejero (a)
Delegado(a), debiendo el comisionado adjuntar y firmar los comprobantes de pago de
hospedaje, alimentacion y otros, los mismos que estaran consignados con el nombre
de la Institucion, los que constituyen documentos sustentatorios del gasto de
acuerdo a la normatividad legal vigente. La rendicion se efectuara en un plazo no
mayor de ocho (08) dias calendarios contados a partir de la fecha de retorno. En caso
que la comision de servicios fuera autorizada por el Presidente Regional o
Consejero(a) Delegado(a), el formato sera visado por el Gerente General Regional.
Cuando exista reintegro por ampliacion de la comision de servicio, se presentard la
sustentacion correspondiente con el visado del jefe inmediato superior, vy el formato
de Rendicidén de Vidticos por Comision de Servicio, debera ser visado por el Gerente
General Regional.

Las rendiciones de vidticos por comisidn de servicio se efectuaran obligatoriamente
con documentos que sustenten los gastos como son boletas de venta, facturas,
tickets, de conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de
Administracién Tributaria- SUNAT.

La Declaracién Jurada es un documento sustentatorio de gasto y su uso es
excepcional, tal como lo establece el Articulo 712 de la Directiva de Tesoreria N2001-
2007-EF/77.15 aprobada con Resolucion Directoral N2002-2007-EF/77.15 y que a la
letra dice: “La Declaracién Jurada es un documento sustentatorio de gastos
unicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea
posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con
lo establecido por la SUNAT”.

La Declaracién Jurada serd reconocida como documento sustentatorio
“UNICAMENTE"” cuando la comision de servicio se realice a caserios, centros
poblados, comunidades y otros donde no sea posible obtener los correspondientes
comprobantes de pago; hasta por un importe maximo del 10% de la Unidad
Impositiva Tributaria vigente, para comisiones nacionales, y del 5% de la Unidad
Impositiva Tributaria vigente para comisiones locales y de ambito regional, por todo
concepto (hospedaje, alimentacion y movilidad local.
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El exceso de los montos de comprobantes de pago, que sobrepasen a los topes
establecidos en la escala de viaticos, no sera reconocido por la Entidad.

En cuanto a los pasajes, en la rendiciéon de viaticos por comision de servicio, se
adjuntara los boletos de la empresa, en forma obligatoria. En caso excepcional, por
no existir servicio de transporte debidamente constituido a los lugares de destino, se
sustentara el gasto de pasajes con la correspondiente Declaracién Jurada.

Los funcionarios y servidores que incumplan con el plazo establecido para efectuar la
rendicion de cuentas, seran amonestados resolutivamente por la Direccién Regional
de Administracion a través de la Direccién de Personal o la que haga sus veces, con
copia a su file personal.

La Direccion Regional de Administracién o quien haga sus veces, a través del
encargado de Control Previo o quien haga sus veces, sera responsable de la revision y
tramite de anticipos y rendiciones. De haber alguna observacién en la misma, se
devolvera el expediente al interesado para su subsanacion.

Corresponde a la Direccion Regional de Administracion, a través de la Oficina de
Control Previo, o quien haga sus veces proporcionar los modelos de formatos
aprobados a utilizarse para el otorgamiento y rendicion de cuentas de vidticos y
asignaciones,

Toda documentacion sustentatoria para la rendicién de vidticos y anticipos en los
comprobantes de pago (boletas, facturas, tickets de maquinas registradoras, boletos
de viaje) se debera colocar los siguientes requisitos como minimo, sin borrones ni
enmendaduras:

NOMBRE : Gobierno Regional Cajamarca

RUC : 20453744168 (en caso de Facturas)

DIRECCION :Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 — Cajamarca

FECHA : La fecha de adquisicion y/o servicio

TOTAL : El importe deberd consignarse en nimeros y en letras.

En cuanto a los boletos de viaje a parte de los requisitos mencionados anteriormente,
debe consignarse el nombre del pasajero.

La Direccién de Contabilidad o la que haga sus veces, llevara el control de los viaticos
y asignaciones, informando en forma mensual a la Direccion Regional de
Administracion u homdloga, la relacion de autoridades, funcionarios, directivos y
servidores, que adeuden rendiciones de cuentas, para conocimiento y fines que
correspondan.

Los funcionarios y servidores publicos que realicen viajes al exterior debidamente
autorizados mediante Resolucion, segun el caso, deberdn sustentar con documentos
hasta por lo menos el setenta por ciento (70%) del monto de viaticos asignado. El
treinta por ciento (30%) restante podra sustentarse mediante Declaracidn Jurada. El
funcionario o servidor publico hard devolucién del monto correspondiente a los
vidticos cuyo gasto no se encuentre debidamente sustentado.
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6. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES.

6.1.

6.2.

6.6.

6.7.

6.8

6.3.

6.4.

6.5.

6.9.

Segun la Norma General del Sistema de Tesoreria N2 05 — USO DEL FONDO PARA PAGOS
EN EFECTIVO, se utilizard en Fondo para Pagos en efectivo, para atender el pago de gastos
menudos y urgentes; y excepcionalmente vidticos no programables.

El concepto de fondo para pagos en efectivo, es un monto de recursos financieros en efectivo
constituidos por recursos ordinarios y es habilitada por una determinada suma de dinero en
efectivo, aplicable a determinados gastos, que por sus caracteristicas no pueden ser
programados, no podran ser ejecutados mediante giro de cheque y cuando la unidad
ejecutora requiera efectuar gastos de menor cuantia. Dicho fondo debe estar rodeado de
condiciones que impidan su sustraccidn o deterioro.

Se deberd usar el fondo para pagos en efectivo excepcionalmente para la atencion de
vidticos en comisiones no programadas de la alta direccién y su comitiva, en la funcion vy
actividad de Gestion Administrativa.

No procedera el otorgamiento de viaticos u otras asignaciones por comision de servicio,
para asistir a eventos de capacitacion, instruccion o similares, cuando estas sean cubiertos por
la entidad organizadora o auspiciante del evento.

En caso de haberse otorgado vidticos por comisién de servicio y éstas no se hubiesen
realizado o el gasto haya sido menor por la reduccién de dias u otros conceptos, que
conlleven a la devolucion total o parcial de lo girado , ésta deberé efectuarse en un plazo no
mayor a ocho (08) dias calendarios de haber recibido el monto, a partir de cuya fecha y hasta
que se produzca su debido reembolso se aplicaran los intereses correspondientes de
acuerdo a la Tasa de Interés Legal Efectiva, que publica la Superintendencia de Banca y
Seguro, bajo responsabilidad de la Direccion de Tesoreria o quien haga sus veces.

De determinarse un pago indebido, por concepto de viaticos, se procedera a formular el
respectivo requerimiento de devolucion bajo responsabilidad de la Direccidn de Tesoreria o
quien haga sus veces. A partir de dicho requerimiento o hasta que se produzca su
cancelacion, se aplicara los intereses correspondientes de acuerdo a la tasa de interés legal
efectiva, referida en el parrafo precedente,

El incumplimiento a lo establecido en la presente directiva, constituye falta de caracter
disciplinario, sujeta a sancidon administrativa correspondiente, del marco del Decreto Ley N@
276 y su reglamento D.S. N2 005-90-PCM y dem4s disposiciones complementarias vigentes.

Es responsabilidad de la Secretaria General, la reproduccion y distribucidn de la presente
Directiva a las Entidades, dependencias del Gobierno Regional de Cajamarca, en un plazo que
no excedera de diez (10) dias posteriores a su aprobacidn, asimismo la Direccién Regional de
Administracidn es responsable de orientar y asesorar su correcta aplicacion, asi como resolver
aspectos no contemplados en la presente Directiva.

Forman parte de la presente directiva los siguientes anexos:

FORMATO N2 01 - ADM (PRESUPUESTO DE COMISION DE SERVICIOS).

FORMATO N2 02 — ADM (RENDICION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO).

FORMATO N© 03 — (DECLARACION JURADA EN COMISION DE SERVICIO).

6.10. La Presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién,
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ESCALA DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIOS.

Se otorgara el 100% de viaticos segun la escala descrita en la presente directiva, cuando la comisién de

servicio se efectle fuera del radio urbano y tenga una duracidn mayor a 24 horas.

Consejeros(as) Gerente General | Directores, lefes de
Regional, Gerentes Directores | Unidades, servidores
Regionales, Directores Regionales | Nombrados - Lley 276 vy
PRESIDENTE Sectoriales, Gerentes Sub | Decreto Supremo 051-91
CONSEJERO (a) Regionales, Directores y Sub | PCM y el Personal
DELEGADO (a) Gerentes y las  personas | Contratado por la
CONCEPTO | VICEPRESIDENTE contratadas bajo la modalidad | modalidad Contrato
Contratos  Administrativos de | Administrativo de Servicios
Servicios CAS- que desempefien | — CAS y que desempefien
funciones equivalentes. funciones Equivalentes
Ambito Ambito Ambito Ambito Ambito Ambito
Nacional Regional Nacional Regional Nacional Regional
Limay (Dentrode | Limay Otras ( Dentro dela Limay ( Dentro dela
Otras la Region Ciudades Region Otras Region
Ciudades Cajamarca) Cajamarca) Ciudades Cajamarca)
VIATICOS S/.250.00 §/.160.00 §/.210.00 $/.100.00 §/.180.00 S/.80.00

Comisién que tenga una duracién menos de 24 horas, se otorgard un monto para alimentacién de

acuerdo a la escala siguiente:

PRESIDENTE
CONCEPTO CONSEJERO (a)
(\ DELEGADO (a)
VICEPRESIDENTE

Consejeros(as) Gerente
General Regional, Gerentes
Directores Regionales,
Directores Regionales
Sectoriales, Gerentes

Sub Regionales, Directores

y Sub Gerentes y las personas
contratadas bajo la
modalidad Contratos
Administrativos de Servicios
CAS- que desempefien
funciones equivalentes

Directores, Jefes de
Unidades, servidores
Nombrados — Ley 276 y
Decreto Supremo 051-91
PCM vy el Personal
Contratado por contrato
Administrativo de
Servicios — CAS y que
desempenen funciones
equivalentes

ALIMENTACION $/.60.00

S/.40.00

S/.30.00




¢/

GOBIERNO REGIONAL
CAJAMARCA

FORMATO N° 01 - ADM

REF:
C/P N°
N° SIAF

PRESUPUESTO DE COMISION DE SERVICIOS

META

FTEFTO/

Nombres y Apellidos
Dependencia

Cargo

Destino de la Comisién
Documento de Autorizacion
Fecha de Comision

Motivo de la Comision:

Medio de Transporte

/ \'.,““ c’o;\
é:? % \|PRESUPUESTO

| DIAS/COMISION [VIATICOS/DIA | TOTAL |
SUB BERENCIA DF f
{*K"f%“j”’ ) *Ja) VIATICOS
%~ " ’[CANTIDAD DE DIAS DE COMISION 0.00
= COMISION DE DURACION MENOR A 24 HORAS 0.00
/\IMPUESTO TUUA 0.00
& O\
. © b) PASAJES
2/ ) ;[TRANSPORTE TERRESTRE (IDA Y REGRESO) 0.00
- ITRANSPORTE AEREO (IDA Y REGRESO) 0.00
¢) OTROS
0.00
TOTAL PRESUPUESTO 0.00

_)P

B R
S,

% - retorno.
7 ve 5 S\

Wuf ) }

4 Ly

540 ek /

S

FIRMA DEL SOLICITANTE

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

COMPROMISO: Mediante el presente autorizo a la Direccién Regional de Administracion para que proceda a

efectuar de mis haberes a través de la Planilla tnica de Pagos u Honorarios profesionales, |a retencién de cantidad

Control Previo

FIRMA DEL SOLICITANTE
DNI Ne

Cajamarca, .......de

recibida, en caso de no rendir cuenta dentro de los ocho (08) dias calendarios contados a partir de |a fecha de

....................... del 2011.



)

GOBIERNO REGIONAL

CAJAMARCA

FORMATO N°02 ADM

RENDICION DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIOS

Nombres y Apellidos

Dependencia
Cargo

Destine de la Comisién

Autorizacion

Fecha de Comision

Mativo de la Comisién:

730 641, Detalle de los Gastos

Gy c
s (2 \ Fecha

Tipo Doc.

N° Doc.

Proveedor

Concepto

Espec.Gasto

Importe

Q" g;.j,r,-;.i.gw) )

[4
NS JHA
NS y

%
N et 24
LAy -

-, 2

AT )

a4 nls I

IDEGLARACION JURADA (Total Formato N° 03 )

2.- Resumen de los Gastos

Total

0.00

Descripcion

Presupuesto
Asignado

Rendicién con
Documentos

Rendicién con
Declaracién Jurada

Espec.Gasto

Total

Viaticos

232122

Pasajes

23.21.21

Otros

TOTAL GASTADO

Devolucion menor gasto

TOTAL

0.00

Control Previo

Cajamarca, ....... de



”} CIP N s
FORMATO N°03 - ADM Ne SIAF .................
GOBIERNO REGIONAL
CAJAMARCA
DECLARACION JURADA DE GASTOS
Nombres y Apellidos ., e e e
DEPERABNCIA i s rnriames s onns e e e o e e et S et 55 e e s
GAME e e e e A L S T T e S e e bbb e s

Destino de la Comision

Documento de Autorizacion ..o, N R A R S S R e e S SR s T
Fecha de Comision

Motivo de la Comision:

e conformidad con la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, Articulo 71° de la Directiva
~~,No.001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria y Resolucion de Superintencia N° 007-99-SUNAT que aprueba el
_“- " Reglamento de Comprobantes de Pago y modificatorias, declaro bajo juramento haber realizado gastos en comisién de
servicios, de los cuales no ha sido posible obtener Comprobantes de Pago por el concepto de:

IFIGTO CONCEPTO IMPORTE S/

TOTAL 0.00

Cajamarca, ....... 8 cnsnamnesiss s del 2011

Firma y Sello del Rindente

NOTA: La Declaracion Jurada no debe exceder del 10% de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT en comisiones nacionales y 5% en
comisiones regionales o locales segun el Art. 71 de la Directiva de Tesoreria y numeral 5.4.7 del Art. 5.4 de la Directiva de Viaticos.



